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Rozhodnutitajemnika ¢. 1/2017
Archivace dokumentace k projektim z Operacniho programu
,Vyzkum, vyvoj a vzdélavani”
Programové obdobi 2014-2020

Pribézna evidence podklad( k realizaci projektu a veskeré s nimi souvisejici dokumenty
jsou ukladany u finanéniho manaiera projektu. Resitelé maji povinnost pribéiné
dodavat dokumenty k evidenci finanénimu manaZerovi, konkrétné se jedna o
prezenéni listiny, fotodokumentaci k akcim, prezentace a dalSi dokumenty dokladujici
realizaci projektu. Financni manazer uklada kopie veskerych dokumenta véetné kopii
odevzdavanych monitorovacich zprav (déle jen MZ), Zadosti o platbu (dale jen ZoP)
pisemné nebo na CD, dle toho, jak jsou odevzdavany poskytovateli.

Legislativni rdmec a pozadavky jsou stanovené v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce,
Obecna ¢ast, Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani. Uchovavani
dokumenta je upraveno v kapitole 7.4. Pravidel
(htto://www.msmt.cz/strukturalni-fondv-1/dokumenty-pro-zadatele-a-prijemce-
1)

Pfijemce i partnefi jsou povinni zajistit pro ucely kontroly ze strany Evropské komise,
Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Gfadu a dalSich opravnénych osob
archivaci dokladl vztahujicich se k projektu v listinné i elektronické podobé. K
archivaci jsou pfijemce a partner zavazani v pravnim aktu (Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Smlouva o realizaci GP/Smlouva o partnerstvi). Povinnosti je archivovat
veskerou dokumentaci spojenou s realizaci projektu minimalné do 31. 12. 2033,
pokud neni legislativou CR stanovena lhGta deldi. U dokument@, které jakoito
originaly existuji v IS KP14+ (resp. MS2014+), ovSem pfijemce (popf. Partner) neni
povinen zajistit jejich uchovavani v originale na misté odliSném od IS KP14+ (resp.
MS2014+). Pokud je v tomto informacnim systému k dispozici pouze sken dokumentu,
musi uchovani origindlu (i ovérené kopie) zajistit prijemce, popf. partner. Pfijemce
musi dohlédnout na to, aby partner zajistil archivaci. Pfipadné zruseni projektového
Uctu probiha az po finalnim vyporadani projektu ze strany poskytovatele.

Prehled dokument( a vystupu, které podléhaji uchovavani (kapitola €. 7.4.2 Pravidel
pro zadatele a pfijemce OP VVV):

a. Dokumenty predkladané k Zzadosti o podporu (podrobny prehled je uveden ve
vyzvé);

b. Dokumenty predkladané k pravnimu aktu o poskytnuti/pfevodu podpory
(podrobny prehled viz kapitola 6.4 Pravidel pro Zadatele a pfijemce OP VVV);

c. Doklady prokazujici prislib a ptriznani podpory (v€etné priloh a pfipadnych
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dodatk) —registracni list, pravni akt o poskytnuti/pfevodu podpory;

d. Dokumenty k zadavacim fizenim — dokumentace o zakdzkach a zaznamy o
elektronickych ukonech souvisejicich s realizaci zakazek;

e. Doklady prokazujici el pouZiti poskytnuti finanénich prostfedk(i — napf. ZoP,
ucetni zaznamy, faktury, vypisy z bankovniho uctu;

f. Doklady k monitorovacim zpravam projektu (podrobny prehled v kapitole 7.1
Pravidel pro Zadatele a pfijemce OP VVV);

g. Dokymenty souvisejici s provadénim kontrol ze strany fidiciho organu a dalsich
organa;

h. Uplna korespondence, kterou ptijemce obdriel ze strany fidiciho organu a
implementacniho organu nebo na tyto organy zaslal;

i. Dalsi podklady vztahujici se k projektu a jeho realizaci, které dokumentuji pribéh
administrace projektu od podani Zadosti o podporu po zavérec¢né vyhodnoceni,
véetné doloZeni splnéni ukazatell vystupl operace, dosaZenych hodnot
indikator( a minimalni poZzadované doby udrZitelnosti projektu — napf. fotografie,
zaznamy provedenych praci, predavaci protokoly staveb a dodaného majetku,

apod.
Rozhodnuti nabyva platnost dne 1.11.2017 [ . |
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