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Opatieni dékana ¢. 7/2022
Cerpani homeworkingu na FROV JU

V ndvaznosti na platné Opatreni rektora R 421 k vykonu prace zaméstnancl JihoCeské univerzity
v Ceskych Budé&jovicich mimo pracovisté zaméstnavatele — Homeworking vydéva dékan FROV JU
aktualizované opatreni k vykonu sjednané prace plné nebo ¢astecné mimo pracovisté FROV JU (dale
homeworking).

l.
Toto opatfeni upravuje postup, zasady a pravidla pfi uplatnéni formy vykonu prace u zaméstnancd,
ktefi maji se zaméstnavatelem sjednanou praci pIné nebo ¢astecné mimo pracovisté JU.

O cerpani Homeworkingu mizZe pozadat kazdy zaméstnanec FROV JU prostfednictvim Zadosti, ktera
musi byt schvélena vedoucim pracovnikem a dékanem fakulty na ptislusném formulafi, jehoz vzor je
prilohou tohoto opatfeni. Cerpani homeworkingu bude umoznéno na podkladé Fadné vyplnéné a
podepsané Zadosti.

Schvdlenou Zzddost o povelni HW predlozi Zadatel personalistce fakulty kvypracovani dodatku
k pracovni smlouvé. S vyjimkou zmény mista vykonu prace nebudou ostatni ujednani v pracovni
smlouvé timto dodatkem ménéna.

.
Zaméstnanec pred nastupem na homeworking vyplni formuldr k ¢erpani HW, vzor viz odkaz
http://www.frov.jcu.cz/cs/pro-zamestnance-menu/zadanky-formulare. Po podepsani formulafe od
vedouciho zaméstnance a dékana fakulty mize zaméstnanec ¢erpat homeworking.
Zaméstnanec si se svym pfimym nadfizenym pred ndstupem na homeworking dohodne zplisob
vykazovdani odpracované doby, pfebirani provedené prace, zajisténi spravného zachazeni s osobnimi a
citlivymi Udaji a jejich zabezpeceni proti zneuziti. Dale si dohodnou dalsi potfebné zalezZitosti tak, aby
bylo v pIné mife zajisténo pInéni Ukoll pracovisté, na kterém je Zadatel organizacné zarazen.
Za vyuzivani homeworking a zajisténi chodu provozu jednotlivych organizaénich jednotek FROV JU
odpovidaji jejich vedouci, potazmo vedouci jednotlivych Usekl a feditelé Ustava.
Zaméstnanec, ktery cerpa homeworking, mlzZe byt odvolan zpét na pracovisté, pokud bude nezbytna
jeho pfitomnost pro zachovani provozu fakulty.

1l.
Zameéstnanec bude homeworking vykondvat na adrese, ktera je uvedena v Dodatku k pracovni smlouvé
o erpani homeworkingu. Homeworking Ize ¢erpat pouze na tizemi Ceské republiky.
Zaméstnanec pfi homeworkingu musi pro vzdaleny pristup pouZit vyhradné pracovni pomucky
zaméstnavatele (notebook, telefon apod.)

v.
Dle Opatreni dékana ¢. 12/2020 Stanoveni, rozvrieni a zabezpedeni evidence pracovni doby pro
zaméstnance FROV JU je pracovni doba stanovena formou rovnomérného pruiného rozvrZeni.
Neakademicky pracovnik si v dobé cerpani homeworkingu rozvrhuje sdm pracovni dobu, pfitom je
povinen byt k dispozici zaméstnavateli prostfednictvim informacnich a telekomunikaénich technologii
v pracovni dny od 9:00 do 14:00 a vykonavat sjednanou prdci mimo pracovisté v takové kvalité,
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mnozZstvi a zplsobem, jako by je vykonaval na pracovisti zaméstnavatele. Zbylou ¢ast pracovni doby
(délka stanovené tydenni pracovni doby cini 40 hodin tydné — pro uUvazek 1,00) si rozvrhuje
zaméstnanec sam.

Zameéstnanec bude dodrzovat pfi rozvrhovani pracovni doby ustanoveni zdkoniku préace tykajici se
maximalnich délek jeho pracovni smény a tydenni pracovni doby, ¢erpani prestavek v praci, odpocinku
mezi sménami a nepretrzitého odpocinku v tydnu. Po dobu cerpani homeworkingu zaméstnanci ze
zakona nenaleZi nahrady za praci prescas ani ndhrady za praci ve svatek, ani ndhrada za vybrané jiné
dllezité osobni prekazky v praci.

V.
Dle Opatfeni dékana ¢. 12/2020 Stanoveni, rozvrzeni a zabezpeceni evidence pracovni doby pro
zaméstnance FROV JU je zaméstnanec povinen kazdy den pisemné nebo elektronicky zaznamenat
zacatek a ukonceni vykonu prace a prestavku na jidlo a oddech do samostatného formulare ,,Evidence
pracovni doby”. Pokud v daném mésici cerpal zaméstnanec homeworking, tak se musi tato skutecnost
promitnou do tohoto formulare. Do poznamky zaméstnanec vepiSe ¢erpani HW.

VI.

Povinnosti zaméstnance je dodrzovat vSechny predpisy, které se tykaji ochrany zdravi a bezpecnosti
prace stejné tak, jako by vykondval prdci na pracovisti stanoveném zaméstnavatelem.

Zaméstnanec bude pti uzavieni Dodatku k pracovni smlouvé o ¢erpani homeworkingu proskolen o
pravnich predpisech k zajisténi bezpecnosti a ochrané zdravi pri praci (BOZP). Proskoleni bude
v rozsahu a na drovni druhu prace, kterou zaméstnanec pro zaméstnavatele vykonava. Zaméstnanec
je povinen se zdrzet veSkerych aktivit, pfi nichz se zvySuje riziko pracovniho Urazu anebo nemoci
z povoldni zaméstnance, nebo ohroZeni zdravi tfetich osob.

VIl.
Zaméstnanec ma ndrok na pfispévek na stravovani pfi vykonu prace z domova za predpokladu, Ze
v rdmci pisemné sjednané a schvdlené zadosti o homeworking odpracoval minimalné 3 hodiny dle
pokynl zaméstnavatele.

VIIL.
Dodatek k pracovni smlouvé o Cerpani HW, Ize uzavfit nejdéle na dobu jednoho roku. Dodatek Ize
prodluZit, a to i opakované, vidy vsak pouze na dobu jednoho roku.

, Ve

Opatreni dékana nabyva ucinnosti dne 1. 7. 2022

Opatieni dékana rusi a nahrazuje pdivodné vydané Opatteni dékana ¢. 25/2021 Cerpani homeworkingu
na FROV JU v souvislosti s aktudIni situaci COVID 19.

,Homeworking — schvdleni prace z domova pro zaméstnance FROV JU“ viz odkaz
http://www.frov.jcu.cz/cs/pro-zamestnance-menu/zadanky-formulare.

,Zadost o cerpani HW*, viz odkaz http://www.frov.jcu.cz/cs/pro-zamestnance-menu/zadanky-
formulare. )

prof. Ing. Pavel Kozak, Ph.D.
dékan FROV JU
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