Fakulta rybarstvi Jihoceska univerzita
a ochrany vod v Ceskych Budég&jovicich

¢.j. JU/09/01401/24 Vodnany, 1. 5. 2024

Opatreni dékana ¢. 11/2024
Propagace, webové stranky a oficialni socialni sité
FROV JU a CENAKVA

Propagace v médiich, na letacich, propagacnich a jinych materidlech, na veletrzich a

dalSich kulturnich akci, pfiprava a tisk vizitek:

e Propagace je realizovdna na zakladé schvaleného planu kolegiem dékana, popfr.
feditelem dané soucdsti nebo tajemnikem a tykd se napfiklad: inzerce v tisku,
Ucasti na veletrzich a dalSich kulturnich akci, propagace studia a sluzeb FROV JU
v dalSich médiich a na tiSténych letdcich a propagacnich materidlech. Tuto
propagaci predevsim zajistuje, zprostfedkovava a za jeji plan a realizaci je
odpovédny koordinacni pracovnik pro komercializaci a spolecenskou relevanci.
Tento pracovnik také zajistuje pravidelnou pfipravu a tisk vizitek pracovnikd
FROV JU.

Dny otevienych dvefi (DOD)

e Koordinaci pripravy a pribéh DOD zajistuje a je za ni odpovédny reditel dané
soucasti. Vétdinou na Ustavu akvakultury a ochrany vody (UAOV) probihd DOD
kazdoroc¢né v lednu (v rdmci DOD celé JU) a na Vyzkumném Ustavu rybarském a
hydrobiologickém ve Vodfanech (VURH) vkvétnu (v ramci Vodfanskych
rybarskych dn).

Webové stranky FROV JU:

e Za koordinaci ¢innosti, aktualizaci a kontrolu obsahové ndplné webovych stranek
FROV JU (www.frov.jcu.cz) je odpovédny koordinacni pracovnik pro propagaci a
marketing.

e Je velmi Zadouci, aby vSichni zaméstnanci FROV JU zverejnili svoji fotografii, jak na
svém uctu Office 365 (viz navod Priloha ¢. 1), tak i v kontaktech na uctu
univerzitnim (viz ndvod Pfiloha €. 2). Ukolem vedoucich pracovist je motivovat své
podtizené ke zpfistupnéni zminénych fotografii.

e Za jednotlivé sekce webovych stranek FROV JU tykajici se dékanatu; fakultnich
ustav(; CENAKVY; studia; védy a vyzkumu; a zahrani¢nich véci je odpovédny:
tajemnik, asistentka dékana, personalistky, koordinacni pracovnici pro propagaci
a marketing a také pro komercializaci a spoleéenskou relevanci; asistentky
fediteld; administratorka Open Access pristupl; referentky prodékan( a vedouci
pracovnici. Nadfizeni danych soucasti ¢i pracovist FROV JU (napf.: dékan,
prodékani a reditelé) prabézné webové stranky kontroluiji.
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e Pracovnici fakulty zasilaji emailem veskeré zpracované aktuality a zpravy ze
zahranicnich cest na web FROV JU koordinaénimu pracovnikovi pro propagaci a
marketing. U zprdv ze zahranicnich cest je dllezité aktualitu z cesty zaslat také
v kopii emailu referentce ekonomického pracovisté zodpovédné za cestovni
prikazy. Aktuality se povinné zasilaji v ceské a anglické verzi. Délka zprav je
omezena v obou jazykovych verzich maximalné do 150 slov. V odlvodnitelnych
ptipadech mohou byt nékteré dilezité a zajimavé aktuality i delSiho rozsahu po
dohodé s koordinacnim pracovnikem pro propagaci a marketing. Aktuality a
zpravy je nutné doplnit fotografiemi ¢i jinou ilustraci.

e Pfi dodavani podkladli a pfi Upravach sekci webovych stranek bude kazdy
odpovédny pracovnik i jim povérfend osoba jednat pfimo s IT pracovniky fakulty.
V pripadech vyZadujici vyznamnéjsi zasah do struktury webovych stranek budou
tyto zmény projednany s koordinaénim pracovnikem pro propagaci a marketing.

e Kontrolu aktudlnosti a spravnosti udajii na webovych strankdch a oficidlnich
socidlnich siti provadi namatkové dékan FROV JU.

Oficialni socialni sité FROV JU:

e Za propagaci fakulty a CENAKVY a jeji plan na oficialnich socialnich sitich (napf¥.:
Instagram, Facebook, LinkedIN a dalsi) zodpovida a kontinudlné je koordinuje,
realizuje a spravnost obsahové naplné kontroluje koordinaéni pracovnik pro
propagaci a marketing.

e V pripadé nutnosti odborné konzultace ¢i pochybnostech o obsahu prispévki
mUze jejich zvefejnéni konzultovat s pfislusnym vedoucim laboratore, reditelem,
prodékanem nebo dékanem fakulty.

Priloha €. 1 VloZeni profilové fotografie do Office 365
Pfiloha €. 2 VloZeni profilové fotografie do uctu JU

O vyjimkach rozhoduje dékan.
Timto opatfenim se zruSuje Opatreni dékana ¢. 14/2021.
Toto opatieni nabyva ucinnosti dne 1. 5. 2024.

prof. Ing. Toméé Policar, Ph.D.
dékan FROV JU
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Priloha ¢. 1: VloZeni profilové fotografie do Office 365

1. Najdéte si fotografii, kterou chcete pouZit, a ulozte ji do pocitace. Fotografie musi byt
mensi nez 4 MB a m{Ze to byt soubor .png, jpg nebo .gif.

2. Prihlaste se k Microsoft 365 pomoci svého pracovniho Uc¢tu na Microsoft365.com pres
prohlize¢ Microsoft Edge.

3. V pravém hornim rohu stranky vyberte kruh, ve kterém se zobrazuji vase inicidly nebo
ikona osoby a kliknéte na néj.

| PFihlasit se pomeci jiného Gétu -«

5. Otevre se moznost zménit si fotografii a zde vyberete ,,Nahrat novou fotografii“ a
poté ,Pouzit”.

Zmeénit fotku

Zrusit
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Priloha €. 2: VloZeni profilové fotografie do uctu JU

1. Otevrete stranku www.jcu.cz/cz a v pravém hornim rohu macknéte na , Prihlaseni” a
jméno, které

prihlaste se na Vas ucet JCU a poté opét macknéte tentokrat jiz na Va
se objevi vedle ikonky osoby.

-
Q) Vyhledavani £, piniaseni aZ EN ‘

Univerzita Uchazeéi Studium Véda a vyzkum Mezindrodni spoluprce Kontakty

I“ ve spodni ¢asti obrazovky. Kliknéte mysi.

2. Objevi se moznost , Upravit profi

Pkihlasit se

STAG E-mail
Office 365+ E-learning
HelpDesk IT

Odhlasit Upravit profil Vizitka

3. Na ¢tvrtém radku je Fotografie — policko Vybrat.

Upravit profil
UID (volitelné) 35810
Rozvrh (volitelng) Skryt rozvrh
Publikace (voliteing) Skryt publikace

Fotografie (volitelng) File (valitelng) @ images/profilove i Vybrat 5 ‘n

Description (volitelné)

Souhlas se Souhlasim se zpracovanim osobnich Udajd v rdmci profilu zaméstnance na webovych strankach Jihodeské univerzity v Ceskych

zpracovanim tdaji *  Budé&jovicich.

Informace (volitelng) Upravy ~ VioZit~ Zobrazit~ Fommat~ Tabulka~ Nastroje -
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4. Zde si nahrajete svou fotografii ne vétsi nez 1 MB tak, Ze pouZijete ,Upload”,

»,Browse” a fotografii vyberete. Poté kliknete na ,Upload”, fotografie se nahraje a
kliknete na ,,Insert”.

Upload

a Drop files here

Jpa.jpeq,png,apng,gif webp,avif
files up to 1024 KB in size

* Close \ & Upload

5. Nakonec zaskrtnete souhlas se zpracovanim udajd a date na konci stranky ,Ulozit“.
Fotografie se v kontakfech JU objevi zpravidla druhy den.

Upravit profil

UID (volitelng) 35810

Rozvrh (volitelné)
Publikace (volitelng)

Fotografie {volitelng)

File (volitelné) @  images/profilove-t Vybrat L ‘-

scription (volitelng)

Souhlas se Sou lasfm se zpracovanim osobnich Udajdi v rémci profilu zaméstnance na webovych stréankéch Jinogeské univerzity v Ceskych

zpracovénim ddajd *  Budéjr icich.

Informace (volitelng) Upravy =~ VloZit~ Zobrazit~ Format~ Tabulka =

Nastroje ~
B 7 U S5 A~ A~ = = = = Fomiy~ TmesNe. ~ 12pt ~ Odstavec ~ = ¥ v = E &
F 2l o L — =~ x X 6 % O @ i JgPole W Cistodl
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