Ptiloha €. 1 Podpisova opravnéni

Fakulta rybarstvi Jihoceska univerzita
a ochrany vod v Ceskych Budéjovicich
¢j.09/0412/18 Vodnany, 3.5.2018

Opatreni dékana ¢. 22/2018
Interni opatieni, kterym se fidi obéh dokladi

Vsichni zaméstnanci Fakulty rybarstvi a ochrany vod (FROV JU), kteti maji z titulu své
pracovni naplné povinnost podilet se na vystavovani, schvalovani a obéhu dokladd jak v
pisemné, tak v elektronické podobé, jsou povinni se fidit v plném rozsahu opatfenim
kvestorky Cislo K 33 ze 4. ledna 2010, kterym se fidi obéh doklad(, a opatfenim rektora
k realizaci vnitfniho kontrolniho systému Cislo R 66 ze dne 30. fijna 2006.

Dle opatfeni rektora €. R 66 ze dne 30. fijna 2006, k realizaci vnitfniho kontrolniho systému,
dle ¢lanku 4. 1. 1. stanovuje dékan fakulty nasledujici podpisova opravnéni.

Toto opatfeni dékana nabyva ucinnosti dne 3. 5. 2018.
Toto opatreni nahrazuje rozhodnuti dékana ¢. 17/2015.
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prof. Ing. Pavel Kozék, Ph.D.
dékan FROV JU
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Dokument Podepisuje
Studium:
diplom dékan
dodatek diplomu dékan
rozhodnuti o pfijeti ke studiu dékan

pfijimaci protokol v pfipadé konani
pfijimacich zkousek

predseda komise pfijimaciho fizeni, dékan

protokol o prlibéhu statnich zkousek, o
obhajobé disertacni prace

pfedseda komise, ¢lenové komise

vykaz o studiu (index)

prodékan pro pedagogickou ¢innost

potvrzeni o zanechani studia

prodékan pro pedagogickou Cinnost

zadani zavérecné prace

prodékan pro pedagogickou cinnost, feditelé

pozvanka na pfijimaci zkousky

studijni referentka

pozvanka na zdpis

studijni referentka

potvrzeni o studiu

studijni referent/ka

doklad o zaplaceni poplatku za zadosti
spojené se studiem

studijni referent/ka

dalsi dokumenty v ramci komunikace se
studenty, uchazeci o studium, urady apod.
(vyjma pfipadl zminovanych samostatné)

studijni referent/ka

Rozhodovadni ve vécech souvisejicich se
studiem:

zadosti o prezkoumani rozhodnuti

dékan (v prip. souhlasného vyjadreni)/rektor (v
pfipadé nesouhlasného vyjadreni)

povoleni prerusit studium v pribéhu

dékan
semestru
uznani zkousek dékan
pfiznani stipendia dékan
vymeéry poplatkd spojenych se stuvdiem dékan
podle § 58, odst. 3 a 4 zdkona o VS
nfasplnem pozadavk( podle § 56 odst. 1 dékan
pism. b)
disciplinarniho prestupku dékan
vylouéeni ze studia podle § 67 zdkona o VS dékan

Zddost o:

dopsani/vyskrtnuti predmétu

Zadatel, vyucujici, prodékan pro pedagogickou ¢innost

nastup po preruseni studia

Zadatel, prodékan pro pedagogickou ¢innost

pridéleni stipendii

Zadatel, predseda stipendijni komise, dékan

dalsi Zadosti spojené se studiem na FROV

Zadatel a dale dle povahy garant predmétu, vedouci
prace, skolitel, reditelé, predseda OR u DSP a
prodékan pro pedagogickou ¢innost nebo dékan
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cestovni pfikaz tuzemsky — hromadny

zaméstnanec, nejbliz$i nadtizeny, spravce rozpoctu,
prikazce operace

cestovni prikaz tuzemsky — maly

zaméstnanec, nejblizsi nadfizeny, spravce rozpoctu,
prikazce operace

cestovni pfikaz zahrani¢ni

zaméstnanec, nejbliz$i nadtizeny, spravce rozpoctu,
prikazce operace

zahranicni cesta - podklad

zaméstnanec, nejblizsi nadrizeny, feditel

objednavka/objednavka vice zdrojl

Zadatel, prikazce operace, spravce rozpoctu

faktura pfijata

prikazce operace, spravce rozpoctu

vyuctovani nakupu za hotové jeden/vice
zdroju

zaméstnanec, spravce rozpoctu, pfikazce operace

navrh na vyplatu odmén

navrhovatel, pfikazce operace, spravce rozpoctu,
dékan

predpis plateb stipendii

prodékan pro pedagogickou ¢innost, spravce rozpoctu

>

Zadanky:

v 3

zadost o proplaceni ucastnického poplatku Zadatel, ptikazce operace, spravce rozpoctu
zadost o vyplaceni zalohy Zadatel, ptikazce operace, spravce rozpoctu
zadost o vystaveni pohledavky Zadatel, prikazce operace, spravce rozpoctu
z

adost o vystaveni zdvazku

Zadatel, prikazce operace, spravce rozpoctu

zadost o prevod majetku

predavajici/prebirajici, vedouci
predavaciho/prebirajiciho Utvaru

Mzdové doklady:

dohoda o provedeni prace/dohoda o
pracovni ¢innosti

zaméstnanec, dékan, prikazce operace, spravce
rozpoctu

vykaz prace

zaméstnanec, nejblizsi nadrizeny

vykaz prace DPP/DPC

zaméstnanec, osoba odpovédnad za prevzeti prace

dovolenka

zaméstnanec, nejblizsi nadfizeny

indispozi¢ni volno

Zadatel, nejblizsi nadfizeny

zadost o poskytnuti pracovniho volna

Zadatel, nejblizsi nadfizeny

Bilateralni dohoda

dékan

Erasmus:

finan¢ni dohoda studijni pobyt/staz
Erasmus

Zadatel, prorektorka pro zahranicni vztahy

zadost o povoleni cesty a vyplaceni zalohy

Zadatel, ptikazce operace, spravce rozpoctu, dékan

finan¢ni dohoda vyukovy pobyt/staz
Erasmus

Zadatel, prorektorka pro zahranic¢ni vztahy

zvaci dopis

dékan, prodékan pro zahraniéni vztahy

akceptacni dopis, potvrzeni o délce a
prabéhu staze

prodékan pro zahranicni vztahy

IP:

dil¢i projektovy zamér

garant, dékan
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zavérecna zprava

garant, dékan

finan¢ni dohoda

Zadatel, ptikazce operace, spravce rozpoctu

zména rozpoctu, plnéni

garant, dékan

Ostatni:

smlouvy (dodavatelsko odbératelské a

, dékan
ostatni)
pravodni dopisy, vyjadieni, posudky na dékan
hlavickovém papire s razitkem FROV JU
pravodni dopisy, vyjadieni, posudky na
hlavickovém papire s razitkem FROV JU - tajemnik
prabéiné zpravy projektu
pravodni dopisy, vyjadieni, posudky na
hlavickovém papire soucasti fakulty s feditelé

razitkem pfislusné soucasti fakulty

projekt pokusl

¢lenové komise, vedouci pokusu, zdstupce vedouciho,
dékan
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