Fakulta rybarstvi Jihoceska univerzita
a ochrany vod v Ceskych Budéjovicich

¢€.j.: 09/0247/13 Vodnany, 13.6.2013

Rozhodnuti tajemnika 1/2013
Archivace dokumentace k projektim z Operaéniho programu
,Vzdélavani pro konkurenceschopnost”

a) PrGbéind evidence podkladl krealizaci projektu a veSkeré s nimi souvisejici
dokumenty jsou uklddany u finanéniho manaZera projektu. Resitelé maji povinnost
prabéiné dodavat dokumenty k evidenci finanénimu manazerovi, konkrétné se jedna
o prezencni listiny, fotodokumentaci k akcim, prezentace a dalSi dokumenty
dokladujici realizaci projektu. Finanéni manaZer uklada kopie veSkerych dokument(
véetné kopii odevzddvanych monitorovacich zprav (ddle jen MZ), pisemné nebo na

CD, dle toho, jak jsou odevzdavany poskytovateli.

b) Legislativni rdmec a poZadavky stanovené Priruckou pro pfijemce OP VK (PPP) -
vychozi dokumenty:

Pfirucka pro pfijemce financ¢ni podpory z Operacniho programu Vzdélavani pro
konkurenceschopnost (Archivace je upravena v kapitole €. 12). V PPP je uveden
indikativni seznam prdvnich predpist pro ukladdni a archivaci dokumenta.

c) Prijemce i partnefi jsou povinni zajistit pro ucely kontroly ze strany Evropské komise,
Evropského uéetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Ufadu a dalSich oprdavnénych
osob archivaci dokladl vztahujicich se k projektu v listinné i elektronické podobé. K
archivaci jsou ptijemce a partner zavazani v pravnim aktu (Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Smlouva o realizaci GP/Smlouva o partnerstvi). Povinnosti je archivovat
veSkerou dokumentaci projektu minimalné do konce roku 2025, pokud neni
legislativou CR stanovena lh(ta delsi. Pfijemce i partner uchovavaji originaly viech
dokladd, pokud jimi disponuji, nebo jejich kopie. Pfijemce musi dohlédnout na to, aby
partner zajistil archivaci. Zruseni projektového uuc¢tu probihd az po findlnim
vyporadani projektu ze strany poskytovatele.

d) Prehled archivovanych dokument( - taxativni vyéet dokumentl k archivaci (kapitola
¢. 12 Ptirucky pro pfijemce z OPVK):

- Projektova zadost véetné vSech pfiloh;

- Potvrzeni o podani projektové zadosti (pfedavaci protokol);

- Cestnd prohldseni vztahujici se k poskytnuté verejné podpore nebo podpore de
minimis;

- Vyrozuméni o schvaleni Zadosti o finan¢ni podporu z OPVK;

- Rozhodnuti o poskytnuti dotace, jeho viechny pfilohy a veskeré dodatky/ Smlouvu o
realizaci grantového projektu v rdmci globalniho grantu, vcéetné vsech pfiloh a
veskerych dodatkd;

- Akceptaci rozhodnuti — Prohlaseni pfijemce dotace;
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Smlouva o partnerstvi (pokud ma projekt partnera) vcetné priloh a veskerych
dodatkud;

Zadost/i o podstatné zmény véetné pFiloh;

Kompletni podklady k MZ véetn& Zadosti o platbu dle dané struktury elektronické
monitorovaci zpravy viz PPP a metodicky dopis (http://www.msmt.cz/file/17147).
Tyka se také zavéreéné MZ.

Dokumentace souvisejici se zadavanim verejnych zakdzek véetné nabidek a smluv s
dodavateli;

PIna korespondence s poskytovatelem podpory (tedy MSMT);

Materialni vystupy projektu: napfr. publikace, tiskové zpravy, letdky, manudly,
audionahravky, videonahravky (v¢. filma), vse v 1 vyhotoveni, (neni-li z povahy véci
vhodné archivovat samotny pfedmét, je mozno zalozit k archivaci fotodokumentaci);
Originaly zapisl z provedenych kontrol;

Ptikaz k proplaceni zplsobilych vydajd projektu = prikazy k prevodu (podle financnich
tokd);

Ucetni doklady tykajici se véech vydajd v projektu;

Pracovni smlouvy, dohody o pracovni ¢innosti a dohody o provedeni price vsech
osob zaméstnanych v rdmci projektu;

Soupis potizeného majetku véetné inventarnich Cisel (inventarizace probiha pribéziné
dle opatreni kvestora);

Protokoly o vyfazeni u vyfazeného majetku;

Veskera dalsi dokumentace tykajici se projektu.

e) Pro dokumenty, které jsou uloZeny jinde, je nutné dat do Sanonu odkaz, kde jsou tyto
dokumenty nebo jejich originaly uloZeny. Napf¥. originaly ucetnich doklad( partnerd, originaly
Ucetnich dokladd v ucetnictvi, které prokazuji uskutecnéni uznatelnych vydaji (jsou
archivovany centralné).

f) Prijemce i partner ponechd origindly dokladl jako soucédst svého Ucetnictvi, danové
evidence, ostatnich evidenci a pfi jejich uchovavani se fidi ¢eskymi pravnimi pfedpisy.

g) Sanony budou oznadeny publicitou projektu a popisem ,Archivovat do roku 2025“
s odkazem na toto rozhodnuti.

Rozhodnuti nabyva platnost dne 13.6.2013.
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