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PROVOZNI RAD

Budova A
(dale jen ,,Dékanat”)

Adresa: Zatisi 728/11, 389 25 Vodnany

Provozni fad je zadvazny pro vSechny osoby vstupujici do budovy Dékanatu, kterd je majetkem
Jihoceské univerzity v Ceskych Budé&jovicich a se kterou je opravnéna hospodafit Fakulta
rybarstvi a ochrany vod JU.
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Popis budovy

Budova se sklada ze 4 nadzemnich podlaZi. Do budovy jsou dva vchody, na které navazuji
chodby a schodisté, které jsou projektovany jako chranéné unikové cesty. Vchody do budovy
a do prostor( objektu jsou monitorovany zdznamovym kamerovym zafizenim, aby se predeslo
kradezim a vandalismu, vice viz kamerovy systém. V budové je k dispozici vytah, ktery neni
urcen pro evakuaci osob. Parkovisté je vyznaceno dopravni znackou pred budovou a vjezd do
aredlu je pouze na povoleni. V budové, prevazné v ubytovaci ¢asti, jsou rozmisténa prenosna
hasici zafizeni a autonomni hlasic¢e CO,.

Za dodrzovani provozniho fadu v jednotlivych mistnostech budovy Dékanatu odpovidaji nize
uvedeni zaméstnanci.

V prvnim nadzemnim podlazi se nachazeji:
LABORATORE: odpovidaji — vedouci laboratofi
kontroluje — feditel VURH

e ARCHIV FAKULTY: odpovida: vedouci Ekonomického pracovisté
kontroluje: tajemnik FROV JU

e AKADEMICKA KNIHOVNA: odpovida: feditel akademické knihovny
kontroluje: tajemnik FROV JU

e SKLAD OSOBNICH OCHRANNYCH PRACOVNICH POMUCEK, KANCELARSKYCH POMUCEK A
HYG. POTREB: odpovida — vedouci Pracovisté spravy fakulty
kontroluje — tajemnik FROV JU

Ve druhém nadzemnim podlazi se nachazeji:

e KANCELAR DEKANA: odpovida — asistentka d&kana
kontroluje — dékan FROV JU

e KANCELAR REDITELE VURH: odpovida — asistentka feditele VURH
kontroluje — tajemnik FROV JU

e EKONOMICKE PRACOVISTE FAKULTY: odpovidd — vedouci Ekonomického pracoviité
kontroluje — tajemnik FROV JU
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e STUDIINi PRACOVISTE: odpovida — vedouci Studijniho pracovisté
kontroluje — prodékan pro pedagogickou ¢innost

e SPRAVCE INFORM. TECHNOLOGII: odpovida — spravce informaénich technologii
kontroluje — tajemnik FROV JU

e ZASEDACI MISTNOSTI: odpovida — vedouci Pracovisté spravy fakulty
kontroluje — tajemnik FROV JU

e LABORATORE: odpovidaji — vedouci laboratofi
kontroluje — feditel VURH

Ve tfetim nadzemnim podlazi se nachazeji:

e LABORATORE: odpovidaji — vedouci laboratofi
kontroluje — feditel VURH

e KANCELARE: odpovidaji — vedouci laboratofi
kontroluje — feditel VURH

Ve ¢tvrtém nadzemnim podlazi se nachazeji:
e POKOJ1-11: odpovidaji — ubytovani
kontroluje — vedouci Pracovisté spravy fakulty

e KOMUNIKACNI MISTNOST: odpovida — vedouci Pracovisté spravy fakulty
kontroluje — tajemnik FROV JU

e KANCELARE: odpovidaji — vedouci laboratofi
kontroluje — feditel VURH

Vstup do arealu Dékanatu

Do arealu v Z4tisi je ptistup dvéma branami. Brana pro pési je umisténa proti hlavnimu vstupu
do budovy A, brana pro vjezd vozidel lezi proti ,Domecku”. V aredlu Dékanatu je zakdzano
parkovani soukromych vozidel s vyjimkou dékana, prodékand, reditel(l a tajemnika. Soukroma
vozidla mohou zaméstnanci parkovat na méstském parkovisti naproti hlavni budové.
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Obsluha bran

vwvs

Brana pro pési (proti hlavnimu vchodu do budovy)

e V pracovni dny od 6:45 — 16:00 hodin je brana nepretrzité oteviena. Po 16:00 hodiné se
brana automaticky zavre.

e Vstup nebo odchod do (z) aredlu v ¢ase mezi 16:00 a 6:45 hodinou a o vikendech a svatcich
je mozny prostfednictvim zaméstnaneckych (hostovskych) karet. Jednim ptiloZzenim karty
na Cteci zafizeni se brana otevie, v casovém intervalu 30 sekund dojde kjejimu
automatickému zavreni. Zaméstnanec je povinen zkontrolovat jeji Uplné zavieni.

Brana pro vjezd vozidel (proti ,,Domecku”)

e V pracovni dny od 6:45 — 16:00 hodin je brdna nepretrzité oteviena.

e Vjezd nebo odjezd do (z) arealu v pracovni dny v ¢ase mezi 16:00 a 6:45, o vikendech a o
svatcich je mozny prostifednictvim zaméstnaneckych (hostovskych) karet. Jednim
pfiloZenim karty na Cteci zafizeni dojde k otevieni brany. V ¢asovém intervalu 1 minuta
dojde k jejimu automatickému zavieni. Zaméstnanec je povinen zkontrolovat jeji Uplné
zavfeni.

e Pfijezd vozidel integrovaného zachranného systému (IZS) je pred hlavni vchod budovy.
Pfistup do budovy mimo pracovni dobu zajisti osoba, kterd privolala IZS.

e Pro parkovani osobnich vozidel a motocykli zaméstnancl a studentu je ur¢eno oznacené
méstském parkovisti naproti hlavni budové.

e Pro ukladani jizdnich kol jsou uréeny stojany umisténé pred budovou. Opirani jizdnich kol

o budovu, sloupy osvétleni, stromy a zabradli je zakdzano.

Vstup do budovy Dékanatu

e Vstup do budovy je mozny pouze s elektronickou kartou, pfipadné po zazvonéni na zvonek
u hlavniho vchodu.

e V pfipadé mimoradnych akci poradanych fakultou nebo jinymi organizacemi se vstup do
budovy a pobyt v ni fidi schvadlenym programem pftislusné akce.

e Vstup do budovy a pobyt v niv pracovnich dnech je béZzné od 6:00 do 21:00 hod. Ke vstupu
do budovy a odchodu z ni slouzi vyhradné hlavni vchod.

e SluZzba k bezprostfednimu hlaseni Urazli a pozarl je ve 2 NP ¢. dvefi 01032 — asistentka
dékana. Sluzba je v pracovnich dnech od 7:00 hod. do 15:30 hod. Mimo tuto dobu je sluzba
zajistovana na telefonu vedouci Pracovisté spravy fakulty.

e Do budovy neni dovoleno vstupovat se zvifaty a ukladat jizdni kola.
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Vydej el. pristupovych karet systému JIS
Ke vstupu do aredlu a do budovy slouZi elektronické karty.

Za pripadnou ztratu karty odpovida osoba, ktera kartu prevzala. V pripadé ztraty karty, je
povinnost ztrdtu ihned nahldsit vedoucimu Pracovisté sprdvy fakulty, ktery zajisti jeji
zablokovani.

Karta je vydana vidy proti podpisu prebirajici osobou. Elektronicka karta je nepfenosna a
manipulovat s ni smi pouze osoba, které byla karta vydana.

Vydej karet je zajist&n Centrem informacnich technologii JU v Ceskych Budé&jovicich.
Automaticky se na vSechny karty nastavuje pfistup k otevreni:
Brana pro pési a vjezd, vstup do budovy a pFistup k hlavnimu uzavéru vody v 1 NP.

Ostatni pristupy nastavuje povéreny zaméstnanec FROV JU, po domluvé s pfimym nadfizenym
konkrétni osoby. Druhy elektronickych pfistupovych karet systému JIS:

Studentska karta
Zameéstnanecka karta
Ubytovaci karta

2WNPE

Karta pro hosty

Kamerovy systém

V objektu je umistén kamerovy systém, ktery slouzi k zaznamendavani vstupu a vystupu u
hlavni brany a u vchodl do budov. Zaznam je ukladan na zaznamové zafizeni a po tydnu se
opétovné prehrava. Kamerovy systém slouzi k zamezeni vandalismu a vstupu nepovolanym
osobdam do objektu.

Pohyb v budove

e Na chodbdch, schodistich a sociadlnich zafizenich jsou povinni se vsichni pohybovat
opatrné, a to zejména pfi vihkém povrchu podlahy.
e Vsichni jsou povinni dbat o poradek a Cistotu budovy a nejblizSiho okoli.
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e Je nutné dodrzovat bezpecénostni predpisy a predpisy pozarni ochrany.
e Plakaty a letdky, informace a nabidky pro studenty lze vyvéSovat v aredlu pouze na
vyhrazenych mistech.

V budové je zakazano:

e zasahovat do elektroinstalace a rozvodnych siti;

e prespavat mimo ubytovaci ¢ast;

e poskozovat budovu a jeji zafizeni;

e skladovat v chodbach a na schodistich predméty, které by zuzily unikovou cestu a zvysily
tim pozarni nebezpedi;

e skladovat pfedméty mimo uréend mista;

e pretéZovat vytah nad stanovenou mez;

e pouzivat vytah k evakuaci osob v ptipadé ohrozeni — nejednd se o evakuacni vytah;

e vstupovat nepovérenym a nezasSkolenym osobdm do provoznich prostor (rozvoden
elektro, kotelny, strojovny vzduchotechniky, na pdu);

e proddvat, poddvat a pouzivat alkoholické ndpoje a jiné navykové latky, pripadné vstupovat
do budovy pod jejich vlivem;

V celé budové plati zakaz koureni. Jak na pracovisti, tak i na pokojich a kuchynkach, mimo
vyhrazené misto, které se nachazi venku pred budovou, mezi technickym zafizenim FROV JU
a budovou dékanatu. Misto je vybaveno popelnikem a znackou , koureni povoleno”.

VSichni jsou povinni pfi odchodu z mistnosti:

e Zkontrolovat vypnuti elektrickych spottrebic zejména varnych konvic a pocitacq, (vyjimku
maji jen chladnicky, pocitade se stalym prijmem informaci a zabezpecovaci zafizeni,
pfipadné zatizeni, které nelze z provoznich divodU vypojit).

e Po dobu otevieni oken v mistnosti bude vidy vypnuta klimatizaéni jednotka.

e Zachodu klimatizaéni jednotky, budou zaviena veskera okna v mistnosti.

e Posledni zaméstnanec odchazejici z mistnosti je povinen zavfit vSechna okna v mistnosti,
zhasnout osvétleni a vypnout klimatizaéni jednotku.

Za dodrzovani pravidel odpovidaji: jednotlivi zaméstnanci na svych pracovistich
Kontroluje: vedouci Pracovisté spravy fakulty

Dékanat FROV, Zatisi 728/11, 389 25 Vodiany, CR tel. +420 387 774 601, e-mail: sekretar@frov.jcu.cz



mailto:sekretar@frov.jcu.cz
mailto:sekretar@frov.jcu.cz

Fakulta rybarstvi Jihoceska univerzita
a ochrany vod v Ceskych Budé&jovicich ‘ r
HR EXCELLENCE IN RESEARCH

e Laboratorni prostory s nutnym dlouhodobym spusténim klimatizacni jednotky budou
Citelné oznaceny napisem ,nevypinat” na ovladaci uvnitf mistnosti (za tento rezim
odpovidaji jednotlivi vedouci laboratofi).

Rezervacni systém

e Rezervace zasedacich mistnosti se provadi prostfednictvim rezervacniho systému na
http://rezervace.frov.jcu.cz/

Kontroluje: asistentka dékana

Ochrana majetku

e Zaméstnanci a studenti (vSechny osoby) jsou povinni chranit majetek fakulty pred
poskozenim, ztratou, zni¢enim a zneuZzitim.
e Odkladani véci je moziné pouze na mistech k tomu uréenych.

Uklid

Uklid prostor zaji$tuje na zakladé smluvniho vztahu uréeny dodavatel, Fedeno jednotné pro
celou Jiho€eskou univerzitu v CB. Sougasné s provedenym utklidem pracovnici tklidové firmy
kontroluji uzavieni oken a zhasnuti svétel. Pfistup pracovnikd uklidu do objektu je
prostfednictvim elektronickych Cipovych karet se vstupem do vSech mistnosti.

Za kontrolu uklidu odpovida: vedouci Pracovisté spravy fakulty

Odpadové hospodafrstvi

Veskeré odpady v budové jsou ukladany do kosl oznacenymi ndpisy s druhem odpadu.
V ramci podpory ekologie je provadéno tridéni odpadd. Odvoz odpadu z provozu je zajistén
na zakladé smlouvy sfirmou opravnénou k likvidaci odpad(, reSeno jednotné pro celou
Jiho¢eskou univerzitu v CB.

Je zpracovan provozni fad odpadu. Odpad z laboratofi a provozu se fidi dle provozniho rfadu
odpadového hospodafrstvi.
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Zakladni udaje

Skladovaci prostor uréeny ke shromazdovani nebezpeéného odpadu se nachazi v budové
Dékanatu, adresa Zatisi 728/Il, 389 25 Vodnany. Prostor k tomu vymezeny je oznacena
uzamcenad skfin na chodbé v 1 NP.

Pravidla k nakladani a shromazd'ovani nebezpecného odpadu

Vedouci laboratofi odpovidaji za spravné tfidéni odpad(i v misté jejich vzniku a za pravidelny
sbér a pfesun do SNO. Po naplnéni shromazdovacich nddob ve SNO (popft. dfive, po dosazeni
mnozstvi vhodného pro efektivni odvoz) zajisti odpovédnd osoba — z Laboratofe vodni
toxikologie a ichtyopatologie. Odvoz nebezpetného odpadu k jeho likvidaci je zajiStén
na zakladé smlouvy s firmou opravnénou k likvidaci odpad(. Ve SNO je zakazano skladovat
jakykoli jiny material, nez je uvedeno v provoznim fadu.

Osoba odpovédna za skladovani a evidenci nebezpecného odpadu: pracovnik Laboratore
vodni toxikologie a ichtyopatologie

Za kontrolu dodrZovani pravidel pro nakladani a shromazidovani nebezpeé¢ného odpadu
odpovida: feditel VURH

Mimoradné situace — poruchy - havarie

e Pfi poruchdach rozvod( energii nebo pfi jinych mimoradnych situacich je nutno uzavfit
hlavni uzavéry energii a informovat o tom neprodlené vedouciho Pracovisté spravy fakulty
nebo asistentku dékana.

e V pfipadé ohroZeni (vniknuti nepovolenych osob, poZaru, havarie na zafizeni nebo pfirodni
kalamité) je povolen vstup osobam, které provadéji neodkladnou cinnost spojenou
s odstranénim vzniklych nasledkd.

e Zjisténé technické zavady je nutné hldsit vedoucimu Pracovisté spravy fakulty nebo
asistentce dékana.

e V pfipadé pozaru se pokusit pozar uhasit vSemi moznymi dostupnymi prostiedky a ohlasit
pozar vedoucimu Pracovisté spravy fakulty nebo asistentce dékana. Hlasi se i uhaseny
pozar.

Vypadek elektrického proudu - nahradni zdroj

Za provoz, udrzbu a s tim spojené vedeni evidence nahradniho zdroje odpovida: technik
Pracovisté spravy fakulty
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Za kontrolu dodrzovani pravidel spojenych s uzivanim nahradniho zdroje odpovida: vedouci
Pracovisté spravy fakulty

e Pfi vypadku el. proudu dojde na budové A béhem nékolika minut ke startu agregatu,
ktery napadji vSe v laboratofich - (tj. v mistnostech, kde je vnitini rozvadéc a tlacitko s
centralnim STOP) a v kancelafich zasuvky oznacené PC. Proto mrazdky, lednice a napf.
vzduchovani rybam zapojujte do okruh( napajenych agregatem.

e Pristroje, které vyzaduji kontinudlni napdjeni bez sebemensiho vypadku (cyklery,
sekvenatory, dilezité pocitace apod.) je tfeba napajet ze zasuvek agregatu pres UPS
zalozni zdroj dostateéné kapacity, kterd zajisti napajeni v dobé nabéhu agregatu a pfi
jeho odstaveni. Pfi pofizovani téchto pfistroji pocitejte s pofizenim téchto UPS
zaloznich zdroja.

Odpovidaji: jednotlivi vedouci laboratoti
Kontroluje: Feditel VURH

e P¥i vypadku proudu jsou do nabéhu agregatu mimo provoz elektrické dverni zamky,
kterym po obnoveni napdjeni trva nékolik minut, nez se opét pfihlasi k fidici jednotce.
V tuto dobu blikd na ¢teckach Cervené svétylko a nereaguji na pfiloZzeni karty. Po
odpojeni agregatu dojde opét k vypadku pristupového systému a jeho nabéhu v
prabéhu nékolika minut.

e Priobnoveni dodavky proudu ze sité dojde nejprve opét k odpojeni.

Ubytovaci zafizeni
Zakladni stavebné - technické udaje o zafizeni:

- Vubytovacim zafizeni je 11 samostatnych ubytovacich jednotek. 5 pokoju
dvojlizkovych, 5 pokojl jednolGzkovych a 1 dvoullzkovy pokoj bezbariérovy (tj. 17
lGzek).

- Zakladni vybaveni ubytovacich jednotek: (Viz. Soupis vybaveni bytové jednotky).

- Zasobovani pitnou vodou: Zajisténo z méstského vodovodniho fadu.

- Odvadéni odpadnich vod: Napojeno na verejnou kanalizaci.

- Odvétrani: Prirozené — okny, zabudovanou digestofi a vétrakem.

- Osvétleni: Denni a umélé osvétleni.

- Vytapéni: Samostatna klimatizacni jednotka.
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Odpovédnd osoba: povéreny zaméstnanec za ubytovani FROV JU

Kontroluje: tajemnik FROV JU
Provoz: celoro¢ni
Kapacita: 17 lGzek

Ubytovani jsou sezndameni s provoznim fadem pro ubytovaci zafizeni vidy pfi predavani
elektronické karty a jsou povinni se fidit provoznim fadem budovy a ubytovacim radem.

Pozarni ochrana

V budové jsou rozmistény evakuacéni plany, a to u vstupu do budovy a v kazdém nadzemnim
podlazi. Evakuacni plan je umistén i na chodbé v pokojich v ubytovacim zafizeni.

Evakuace osob z budovy zasazené nebo ohrozené pozarem bude vyhlasena dle Udajl v pozarni
poplachové smérnici. Evakuaci fidi vedouci zaméstnanci na jednotlivych pracovistich podle
potfeby. Pokud bude na misté jiz jednotka pozarni ochrany, fidi evakuaci velitel zasahu.

Evakuace osob bude probihat po vyznaéenych unikovych cestdch, a to nejkratsim smérem z
budovy na volné prostranstvi. K evakuaci se nesmi pouzivat vytahy. Evakuované osoby se
shromazduji v prostoru prfed budovou a ddle pak na misté uréeném dle vzniklé situace, kde
vyckaji dalSich pokynu.

Evakuaci vyhlasi:

e Autonomni hlasice pozarl napojené na PCO a zvukovou signalizaci uvniti budovy.
e Stisknutim poZarniho tlacitka v CHUC (schodisté).

Nechrané&né unikové cesty (NUC — kancelaFe, laboratore, pokoje)

Vseobecné: na téchto unikovych cestach lze umistit zafizovaci predméty - lavice, Zidle, stoly,
skriné, nasténky a okrasné rostliny, za podminek, Ze tyto nebudou svym umisténim zasahovat
do stanovené Sire Unikové cesty a nebudou branit v pohybu - Uniku osob z budov.

Dékanat FROV, Zatisi 728/11, 389 25 Vodiany, CR tel. +420 387 774 601, e-mail: sekretar@frov.jcu.cz
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(sife unikové cesty je ddna Sifi dveri na této cesté ve sméru uniku)

Chranéné Unikové cesty (CHUC — schodi$tové prostory)

Vseobecné: na téchto unikovych cestach nesmi byt umistény Zzadné zafizovaci predméty z
hoflavého materidlu - lavice, Zidle, stoly, skiiné, nasténky, které budou zvySovat pozarni riziko,
ale také z nehoflavého materidlu, které budou svym umisténim zasahovat do stanovené Site
unikové cesty a budou branit nebo ztéZzovat pohyb - Unik osob z budov.

(sife unikové cesty je ddna dle poZdrné bezpecnostniho rfeseni stavby)

1. Za zajisténi pozarni ochrany a dodrzovani stanovenych predpisi pozarni ochrany na
pracovistich v budovach zodpovidaji jednotlivi vedouci zaméstnanci na jimi tizenych
pracovistich.

2. Za zakladni povinné vybaveni technickymi prostfedky poZzarni ochrany a zajisténi provadéni
pravidelnych kontrol jejich provozuschopnosti a dale za zajisténi pravidelnych kontrol, revizi
a oprav pozarné bezpecnostnich zafizeni v budovach odpovida vedouci Pracovisté spravy
fakulty.

Kontroluje: tajemnik FROV JU

Ohrozeni povodni, zaplavou
e Viz aktudlni rozhodnuti dékana:

Protipovodnovy plan zabezpeceni a evakuace objektli na FROV JU ve Vodnanech

Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

e Zaméstnanci a studenti fakulty jsou povinni dodrZovat predpisy k zajisténi bezpeénosti a
ochrany zdravi pfi praci.

e V kazdém podlazi (na chodbdch) jsou umisténé lékarnicky s predepsanym vybavenim pro
poskytnuti prvni pomoci.

e Vsechna vyhrazend technicka zatizeni souvisejici s provozem budov musi byt pravidelné
revidovana dle prislusnych predpist. Revizni zpravy téchto zafizeni eviduje vedouci
Pracovisté spravy fakulty, ktery je sou¢asné odpovédny za véasné odstranovani zjiSténych
zavad.

Dékanat FROV, Zatisi 728/11, 389 25 Vodiany, CR tel. +420 387 774 601, e-mail: sekretar@frov.jcu.cz
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7 vrs

Dulezita telefonni cisla:

hr

HR EXCELLENCE IN RESEARCH

dékan FROV JU

+420 724 504 921

tajemnik FROV JU

+420 725 391 382

vedouci Pracovisté spravy fakulty

+420 602 395 620

povéreny zaméstnanec za ubytovani

+420 602 263 544

osoba odpovédna za skladovani a evidenci nebezpecného odpadu

+420 387 774 754

Pokud neni v provoznim fadu budovy A stanoveno jinak, za dodrZzovani vySe uvedeného

odpovida vedouci Pracovisté spravy FROV JU a za kontrolu tajemnik FROV JU.

7 v s

Provozni fad je platny dnem vydani.

Timto provoznim Fadem se rusi provozni fad budovy A na Zatisi 728, 389 25 Vodnany ze dne

15. 6. 2016.
zpracoval/a: Milada Vazacova vedouci Pracovisté spravy fakulty
Dékanat FROV, Zatisi 728/11, 389 25 Vodiany, CR tel. +420 387 774 601, e-mail: sekretar@frov.jcu.cz
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ré

PROVOZNIi RAD

Budova A
Dékanat

Adresa: Zatisi 728/11, 389 25 Vodnany

Priloha: Jmenny seznam odpovédnych osob

prof. Ing. Pavel Kozak, Ph.D. dékan FROV JU

Ing. Michal Hojdekr, MBA tajemnik FROV JU

prof. Ing. Tomas Randak, Ph.D. Feditel VURH

Milada Vazacdova vedouci Pracovisté spravy fakulty, asistentka dékana FROV JU

Ing. Olga Valentova osoba odpovédnd za skladovani a evidenci nebezpecného
odpadu

Ing. Vaclav Nebesky, Ph.D. povéreny zaméstnanec za ubytovani

Vedouci jednotlivych laboratofi a pracovist naleznete na webovych strankach FROV JU

www.frov.jcu.cz.
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