
 
 

 

 

Koordinátor/ka akcí MEVPIS  
 

Pracovní náplň 
 

• ubytovávání hostů střediska MEVPIS a vedení kompletní administrativy spojené 
s ubytováním; 

• tvorba a výuka environmentálních denních a pobytových programů pro MŠ a ZŠ; 
• příprava a realizace vzdělávacích akcí pro školy a pro veřejnost včetně jejich organizačního 

zajištění; 
• organizace a koordinace vzdělávacích akcí, workshopů, seminářů a konferencí Pracoviště 

MEVPIS; 
• oslovování a komunikace s cílovou skupinou – např. zajištění prací souvisejících s přípravou 

akcí, sestavení aktuální verze nabídky a cenotvorby apod.  
 

Požadujeme 
 
• minimálně ukončené středoškolské vzdělání s maturitou; 
• aktivní znalost anglického jazyka slovem i písmem (min. úroveň B1); 
• uživatelská znalost práce na PC – MS Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook); 
• zodpovědnost, samostatnost, pečlivost, komunikativnost, systematičnost, pozitivní přístup, 

organizační schopnosti, ochotu učit se novým věcem, schopnost práce ve stresu, časovou 
flexibilitu; 

• zkušenosti v oblasti práce s dětmi výhodou; 
• řidičský průkaz sk. B – aktivní řidič/-ka. 

 
 

Nabízíme 
 
• příjemné pracovní prostředí v mladém týmu;  
• možnost osobního i profesního rozvoje (jazykové a zaměstnanecké kurzy); 
• zaměstnanecké benefity: 5 týdnů dovolené, 4 dny indispozičního volna, dotované 

stravování nebo stravenkový paušál, zvýhodněné mobilní volání či bankovní služby u 
partnerské banky, MS Office zdarma pro soukromé využití.  
 

 
Nástup od: únor 2024 
Pracovní úvazek: 1,0  
Mzda: 27 000 – 30 000 Kč měsíčně (dle Mzdového předpisu JU)  
Místo výkonu práce: Fakulta rybářství a ochrany vod, Mezinárodní environmentální 
vzdělávací, poradenské a informační středisko (MEVPIS), Na Valše 207, 389 01 Vodňany 
 
Strukturovaný životopis, motivační dopis a kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 
zasílejte Ing. Mirce Průšové na e-mail: mprusova@frov.jcu.cz nebo na adresu Fakulta 
rybářství a ochrany vod, děkanát FROV JU, Zátiší 728/II, 389 25 Vodňany, nejpozději do 8. 12. 
2023 
 
Více informací na: https://www.frov.jcu.cz/cz/fakulta/volna-mista 
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