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administraci na Stitnim zemédélském intervenénim fondu. Pomihd pfi vypracovéni Zidosti, pfi
jejim predloZeni prostfednictvim Portdlu farmdfe, ndsledné registraci, administrativni kontrole,
kontrole prijatelnosti, bodovéni a dalsich navazujicich aktivitich. Nedilnou souédsti metodiky jsou
priklady nejéastgjSich chyb Zadatell, nejéast@jsich dotazii, praktické rady a pomicky pro plnéni
povinnosti vyplyvajicich z Pravidel, kierymi se stanovuji podminky pro poskytovini dotace.
Metodika je velmi dobfe vyuZitelnd v praxi viemi subjekty, ktefi jiz Zidaji, i planuji Zadat o dotaci
v rimei Operagniho programu Rybéfstvi 2007 - 2013. Tato metodika je také dobrym metodickym
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1. CiL METODIKY

Cilem metodiky je predloZit provéfeny a odzkouseny ndvod k Gspésnému poda-
ni Zadosti o dotaci v ramci Opera¢niho programu Rybafstvi (déle jen OP Rybafstvi).
Metodika je i prlivodcem zpracovani zadosti a naslednou administraci na Statnim ze-
médélském intervencnim fondu (dale jen SZIF). Pomaha pfi vypracovani zadosti, pfi
jejim predlozeni prostiednictvim Portalu farmare, nasledné registraci, administrativni
kontrole, kontrole pfijatelnosti, bodovani a dalSich navazujicich aktivitdch. Nedilnou
soucasti metodiky jsou priklady nejcastéjsich chyb Zadatell, nejcastéjsich dotazd,
praktické rady a pomlcky pro plnéni povinnosti vyplyvajicich z Pravidel, kterymi se
stanovuji podminky pro poskytovéni dotace (dale jen Pravidel). Metodika je velmi
dobre vyuzitelna v praxi vSemi subjekty, které jiz zadaji, ¢i planuji zadat o dota-
ci v ramci OP Rybafistvi 2007-2013. Tato metodika je také dobrym metodickym
podkladem pro dalsi programovaci obdobi 2014-2020.

2.UvoD

2.1. Pfijem zadosti a vyvoj v priibéhu implementace OP Ryba¥stvi

Statni zemédélsky intervencni fond (SZIF) je v ramci implementace OP Rybaistvi
zprostiedkovatelem financni podpory z Evropské unie a narodnich zdrojq, tzv. zpro-
stredkujici subjekt. Na SZIF je delegovdno mnoho ¢innosti spojenych nejen s admini-
straci zadosti. Mezi ¢innosti vykonavané SZIF v ramci OP Rybaistvi patii informovani
zadatele, prijem a registrace zadosti, administrativni kontrola, kontrola pfijatelnosti,
bodovani, vybér projektl doporucenych/nedoporucenych k financovani z OP Rybéi-
stvi a mnoho dalsich. Vétsina krok(i administrace zadosti probiha na Regionalnich od-
borech (dale jen RO SZIF) a Centralnim pracovisti se sidlem v Praze (déle jen CP SZIF)
(Programovy dokument OP Rybdfstvi, 2007).

V prabéhu implementace OP Rybafstvi SZIF pruzné reaguje na moznosti informac-
niho systému (dale jen IS SZIF). V rdmci pfijmu zadosti doslo od roku 2008 k velkému
pokroku. V roce 2008 pfi pFijmu zadosti byla povinnou pFilohou Zadost o dotaci v pa-
pirové podobé. Pfi psaném vyplfhovani této papirové Zadosti o dotaci dochazelo ze
strany zadatelQ k velké chybovosti. Na RO SZIF pfi piijmu byla registrace této zZados-
ti velmi ¢asové naroc¢na, jelikoz dochazelo k ru¢nimu prepisovani Udaju z formulare
Z&dosti o dotaci do IS SZIF. V roce 2009 se stala povinnou pfilohou Zadost o dotaci
v elektronické podobé na datovém nosici CD zpracovana v softwarovém nastroji ve
formatu *.pdf. Softwarovy nastroj pomoci funkce ,kontrola vyplnénych udaji” upo-
zoriuje Zzadatele na chyby, kterych se Zadatel dopousti pfi vypliiovani Zadosti o dota-
ci. Tento softwarovy nastroj Zadosti o dotaci také velmi usnadnil praci na RO SZIF, kde
jiz nedochézelo k ru¢nimu prepisovéni dat z papirové Zadosti o dotaci, ale nahrani dat
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ZPRACOVANI A PODANI ZADOSTI O DOTACIV RAMCI OPERACNIHO PROGRAMU RYBARSTVI

z CD pfimo do IS SZIF. Za¢atkem roku 2010 byl u vybranych opatfeni zahajen pfijem
zadosti prostrednictvim Portalu farmére, kdy zadatel zasild ze svého pocitace vyplné-
nou Zadost o dotaci v elektronické podobé na pfisluiny RO SZIF. Tato Zadost o dotaci
zasilana pres Portél farmare ma prostfednictvim funkce ,kontrola vyplnénych udaji”
velmi dokonaly systém kontrol pfi jejim vypliovani. Vyplnéni a elektronické zaslani
Zé&dosti o dotaci OP Rybafstvi pfes Portal farmafe je mozné vzdy cca. 14 dni pfed vlast-
nim pfijmem. Od roku 2011 se prostfednictvim Portalu farmare zasilaji Zadosti o do-
taci na pfislusna RO SZIF v rdmci vétsiny opatieni OP Rybdarstvi. Portal farmére a jeho
funkcionality jsou dalsim krokem k pIné elektronizaci administrace zadosti (Vavrecka,
2010).

2.2. Portal farmafre

Portal Farmare je informacni portdl (dostupny pres www.szif.cz), ktery poskytuje
zadateli pristup k individuaInim informacim detailniho charakteru o jeho zZadostech
a umoznuje mu vyuzivat sluzby, jejichz cilem je Zadateli pomoci, pfipadné mu po-
skytnout podporu pfi vybranych ukonech. Pfistup k individuaInim informacim a sluz-
bam maiji pouze registrovani zadatelé. Zadatel m0ze ziskat registraci, resp. uzivatelské
ce a podminky jsou uvedeny na internetovych strankach SZIF (www.szif.cz, online).
Zadost o dotaci zasilana ptes Portél farmaie se sklada z Obecné &asti a Specifické ¢as-
ti. Soucasti Zadosti o dotaci je projekt a nékteré povinné (Cestné prohlaseni zadate-
le pfi podani zadosti, Seznam pfiloh atd.), ptip. nepovinné pfilohy (Vavrecka, 2010;
www.szif.cz, online).

Portal farmare v soucasné dobé nabizi mnoho funkcionalit. Mezi zakladni funkci-
onality patfi piehled podanych, resp. zaregistrovanych a administrovanych Zadosti
o dotaci (obr. 1). Zadateli jsou prostfednictvim Portalu farmafe zpfistupnény informa-
ce o postupu administrace jeho Zadosti o dotaci od zaregistrovani az po vyplaceni
dotace. U kazdé aktivity administrace je uvedeno datum jeji provedeni. U aktivity
administrace ,bodovéni projektu” je zadateli po schvéleni/neschvéleni projektd zpii-
stupnéna informace o ziskaném poctu bodud. Mezi dalsi zakladni funkcionality patfi
jiz vy$e zminované zaslani Zadosti o dotaci v elektronické podobé (Vavre¢ka, 2010;
www.szif.cz, online).




Pejitna_.  Ouhlisi

[ znenen | PREHLED ZADOSTI

Beziiené wybledini R =
3 Tdentitilcnini a kontakini idaje
~ Pichled podani B T
I AR l Rk Lisho 2adosti - Zadost/proces. Status Yadosti
» Dokamenty 21 VB - neznémd hodnota Zoregistrovin! édost v doted
» Midire kouity w11 RYE - neanasd hodrots Inegetrovin Didost o dotad
3 Novh podinl 011 RYE - neméasd hodnota Zaregstrovanl $idest o dotna
@il RS - pazndemd hodnots Projekt schrvian
011 FLTE = nendimd hodrota Progeit schvilen
2 RYB - nemnémé hodnota Projekt schvilen

Obr. 1. Zobrazeni prehledu zddosti na Portdlu farmdre (www.szif.cz, online).

Portal farmare Ize uvést, jako novy nastroj v komunikaci mezi zadateli a SZIF. V ram-
Ci vyvoje tohoto portalu za ucelem zlepseni informovanosti zadatelll o administraci
Zadosti o dotaci OP Rybafstvi byla zadateli zpFistupnéna funkcionalita,Aktualni podoba
Zé&dosti o dotaci v priibéhu administrace na SZIF“ (obr. 2). Tato funkcionalita umoziuje
stazeni aktualni podoby Zadosti o dotaci z informa¢niho systému SZIF v dané &asti
administrace resp. vdaném Case (tj. po Upravach provedenych na zékladé doplnéni po
administrativni kontrole, po administraci Hlaseni o zménach k dané Zadosti o dotaci
apod.). V rdmci tohoto vyvoje jsou od jarniho (Unorového) kola pfijmu zadosti roku
2011 zadateli zpfistupnény informace o ziskaném poctu bodu za jednotlivéd bodovaci
kritéria. Tento prehled bodového hodnoceni Zadosti o dotaci dle jednotlivych bodo-
vacich kritérii zobrazuje Udaje, o jaké bodovaci kritérium se jedna, odpovéd na bodo-
vaci kritérium a bodovy zisk (obr. 2). Od Unorového kola pfijmu roku 2011 je pFijem
zadosti pro véechna opatteni OP Rybafstvi realizovan pouze prostifednictvim Portélu
farmare (Vavrecka, 2010; www.szif.cz, online).
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PREHLED ZADOSTI
-
» Tdentiieatni & kontaktni ddaje

~ Piehled podani

» Piehled bidost

3 Dolumenty Odkary na jiné aplikace
Dolamenty k fidosti

> Miding kovdty

> Nowi podini
Zadost

Lislo $hdoats: CZ.1.25/2.1.00/10.00
Ladostioroces: R8 - neandm hodnota
Statum: Projest nessmvdien
Acresa:
Distum podéni 18.02.2010

E - Evotni cyidus Eidasty

Status. Diarkum
i ww\» Jideeti o dotsci 18&) :lnn .
Administratvr konitrola 07.04.2010
Hodnocen! pijateinost 18.05.2040
Boduvin/ projektu - Sskany podet bodd 70,000 17.05.2050
Projekt neschvdien 15.07.2030

T - Badowvini projektu

Othrks Odpovid  Bady
Zaciateiom j mirepodnk rebo maly podnk 0,000
Peedl virosy (i) 2 rybdfstd na Sstém cbratu subjeicty 22 jedng 2e 1 posiednich uaaenich (detich cbdeld 25000
Vide vinosu (pfmu) 2 rybatend 28 jedno 2e B posiednich uzsnenich Udetnich obdobl 20,000
Historie subjekbu, dolodend doklady, potr il hospodaten v obaru rybifat 20,000
Cerplni dotace 2 coatfeni 2.3, OF Zesdlistvl rtbo OF Rybifatyi v plecdchosich letech - sta ke drl saregutrovin s
e .

Suma: 70,000

Obr. 2. Zobrazeni funkcionalit na Portdlu farmdre (wwwe.szif.cz, online).

2.3. Zjednoduseni administrativy pro zadatele

Vyvoj novych funkcionalit IS SZIF a Portalu farmare bezprostiedné zjednodusuje admi-
nistraci jak pro pracovniky SZIF, tak i pro zadatele. Mezi zakladni zjednoduseni administra-
tivy pro Zadatele v ramci 11. kola pfijmu Zadosti OP Rybdfstvi patii odstranéni povinnosti
dolozit osvédéeni pravniho statusu jako povinnou pfilohu pfi podani Zadosti o dotaci.
Od 10. kola pfijmu mé SZIF moznost ovéfit si osvédéeni pravniho statusu i pomoci vy-
pisu z Registru ekonomickych subjektd. V soucasné dobé ma tedy jiz SZIF moznost kon-
troly pravniho statutu (subjektivity) a jinych udajéi pomoci vypisu z Zivnostenského,
Obchodniho rejstriku, vypisu z Evidence zemédélského podnikatele ¢i z Registru ekono-
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mickych subjektl. Timto se dokladani povinné pfilohy ,osvédceni pravniho statutu” stalo
nadbyte¢nym a je odstranéno (Vavrecka, 2010; Vavrecka, 2011; www.szif.cz, online).

Z vypisu z Zivnostenského, Obchodniho rejstiiku nebo z Evidence zemédélského
podnikatele je patrné ¢i jsou v ném pfimo jmenovité uvedeny osoby zastupujici za-
datele v souladu se stanovenym zplsobem pro pravoplatné jednani a podepisovani.
Z téchto rejstiik Ize jednoznaéné zkontrolovat osoby, které jsou podepsané na Cest-
ném prohlasenizadatele nastrané D1 Zadosti o dotaci.Vypis zRegistru ekonomickych
subjektl v ptipadé pravnickych osob jména statutarnich zastupcl zastupujicich za-
datele neobsahuje. Zadatelé pravni formy (dle CSU),,Organizaéni jednotka sdruzeni”
(Rybaftské svazy), ktefi maji zdznam pouze v tomto vypisu z Registru ekonomickych
subjektl, dokladaji jako povinnou pfilohu p¥i podani Zadosti o dotaci pouze doklad,
ve kterém jsou jmenovité uvedeny osoby zastupujici Zadatele v souladu se stano-
venym zpUsobem pro pravoplatné jednéni a podepisovéni (Registracni list). Tento
doklad (Registraéni list) musi obsahovat mimo jiné i IC, adresu, datum vzniku sub-
jektu. Doklada se v prosté kopii a miize byt star$i nez 3 mésice k datu podani Zadosti
o dotaci. Slouzi pouze k ovéFeni osob, které jsou podepsané na Cestném prohlaseni
zadatele na strané D1 Zadosti o dotaci (Vavre¢ka, 2011; www.szif.cz, online). Dale
jiné doklady, ve kterych jsou jmenovité uvedeny osoby zastupujici zadatele v sou-
ladu se stanovenym zplsobem pro pravoplatné jednani a podepisovéani dokladaji
zadatelé pravni formy (dle CSU) ,Zajmové sdruzeni” a ,Sdruzeni (svaz, spolek, spo-
le¢nost, klub aj.)"

K dal$imu zjednoduseni pro zadatele doslo v rdmci pfipravy Zadosti o dotaci a jejich
priloh, kdy na Cestném prohlaseni Zadatele na strané D1 Zadosti o dotaci neni vyza-
dovan uredné ovéreny podpis Zadatele (resp. statutarnich zastupct, ktefi jsou oprav-
néni podepisovat v souladu s vypisem z Obchodniho rejstiiku nebo jiného osvédceni
pravniho statutu). Nadéle viak plati, Ze v pfipadé, Ze se k registraci Zadosti o dotaci
dostavi zmocnény zastupce, musi s sebou prinést i vytisténou stranu D1, kde bude
u Cestného prohlaseni podpis Zadatele resp. statutarnich zastupct, aviak podpisy ne-
musi byt Ufedné ovéreny.

K dalSim snahdm SZIF patfi odstranéni nutnosti dolozit povinné i nepovinné piilohy
v origindle ¢i ufedné ovérené kopie. Tyto origindly a ufedné ovérené kopie dokladl
jsou nahrazeny prostymi kopiemi s tim, Ze v pfipadé kontroly je Zadatel povinen na vy-
zvani pracovnika SZIF ¢i jiného kontrolniho organu predlozit tyto doklady v originale
(Vavrecka, 2011; www.szif.cz, online; Pravidla (MZe), 2011).

2.4. Pfijem zadosti bez nutnosti osobni navstévy zadatele na RO SZIF

V roce 2011 byl jiz pilotné vyzkousen pfijem Zadosti bez nutnosti osobni navstévy
Zadatele na RO SZIF, a to u opatieni 2.2. Opatrieni na ochranu vodniho prostredi
spusténého v ramci 9. kola pfijmu zadosti. Zadatel pfi pfijmu postupoval dle priivodce

-12-
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administraci pro toto opatreni (www.szif.cz, online), kde byly véechny kroky Zadate-
le detailné popséany a vysvétleny. Vlastni pfijem zadosti byl ukon, u kterého Zadatel
shromézdil viechny povinné pfilohy véetné vytisténé, podepsané Zadosti o dotaci,
a poslal postou ¢i je osobné dorucil ve vyhldseném terminu pfijmu na podatelnu
prisluiného RO SZIF. Zadatel klasicky zasilal Zadosti o dotaci pfes Portal farméare. Po
odeslani zadosti se zadateli vygenerovalo Potvrzeni o pfijeti, které obsahuje jedinec¢-
ny kéd, tzv. identifikdtor dokumentu a mimo jiné i datum a cas. Tento datum a cas
byl rozhodnym pro pfidéleni dotace. Zadatel toto Potvrzeni o pfijeti vytiskl a pfilo-
Zil k ostatnim povinnym pfiloham. Po vytisténi Potvrzeni o pfijeti zadatel téz vytiskl
i Zadost o dotaci, podepsal a pfilozil k ostatnim povinnym pfiloham, které byly tim-
to pfipraveny k poslani postou, ¢i osobnimu doruceni na pfislusnou podatelnu RO
SZIF v dobé vlastniho pfijmu zadosti. Cestné prohlaseni dle zévazného vzoru muselo
byt podepsané osobné Zadatelem, resp. statutarnimi zastupci. V pfipadé, ze viech-
ny ostatni strany Zadosti o dotaci (mimo ¢estného prohlaseni dle zavazného vzoru)
podepsal zplnomocnény zastupce, musel k vytisténé, podepsané zadosti a ostatnim
priloham pfilozit plnou moc. Na ¢estném prohlaseni dle zdvazného vzoru nebyl vyza-
dovan ufedné ovéreny podpis zadatele resp. statutarnich zdstupcd, ktefi jsou oprav-
néni podepisovat v souladu s vypisem z Obchodniho rejstfiku nebo jiného osvédceni
pravniho statutu. Po pfilozeni vytisténé a podepsané Zadosti o dotaci k ostatnim po-
vinnym pfilohdm Zadatel veskerou dokumentaci k danému projektu vlozil do vhodné
obalky ¢i desek a takto pfipravené projekty v dobé vlastniho pfijmu poslal postou
¢i dorucil osobné na podatelnu RO SZIF. Kazdy projekt byl vlozen ve zvlastni obalce
¢i deskéch. V pfipadé, ze zadatel dorucil osobné projekt/projekty na podatelnu RO
SZIF, obdrzel Potvrzeni o prevzeti zZadosti. V pfipadé, ze projekty dorucil na podatelnu
RO SZIF postou, byl zadateli poslan informacni mail na emailovou adresu uvedenou
na obdlce/deskdch o obdrzeni projektu (pokud na obdlce emailové adresa nebyla
uvedena, zadateli informacni mail o obdrzeni projektu nebyl poslan) (www.szif.cz
online).

2.5. PIné elektronicky ptijem zadosti v OP Rybaistvi

Odstrafiovani nadbyte¢né administrativy a zjednoduseni administrativy pro za-
datele uvedené v bodé 2.3. je vyznamnym krokem predchazejicim pIné elektroni-
zaci pFijmu Zadosti o dotaci OP Ryba¥stvi planovanym na rok 2012.V rdmci pFipravy
na tento pIné elektronicky pfijem zadosti je nutné minimalizovat pocet povinnych
pfip. i nepovinnych pfiloh k Zadosti o dotaci. V ramci této ptipravy jiz byly zahaje-
ny kroky vedouci ke sniZzeni poctu povinnych pfiloh (odstranéni povinnosti dolozit
osvédceni pravniho statusu jako povinnou pfilohu, nevyzadovani ifredné ovérenych
podpist na Cestném prohlaseni zadatele na strané D1 Zadosti o dotaci a dokladani
dokumentl v prosté kopii — viz bod 2.3.) (Vavrecka, 2010; Vavrecka, 2011). Pravé
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toto dokladani dokladl (dokumentt) v prosté kopii do budoucnosti umoznuje plné
elektronicky pfijem zrealizovat, kdy oskenovany origindl dokladu (dokumentu) do
formatu *.pdf je stale prostou kopii. Zadatel bude klasicky vyplfiovat a zasilat Zadost
o dotaci pfes Portél farmare, kde si pred finalnim odeslanim na pfisluseny RO SZIF
oskenuje viechny originalni povinné pfilohy do formatu *.pdf a pfilozi je do formu-
lafe Zadosti o dotaci. Dale zadatel opatfi svoji vyplnénou Zadost o dotaci s vloze-
nymi pFilohami elektronickym podpisem a posle na pfisluiny RO SZIF. Zadatel pfi
pIné elektronickém pfijmu se nebude muset dostavit na RO SZIF k registraci svych
z4dosti. Odeslani Zadosti o dotaci s pfilohami bude moci provést z domova ¢&i své
pracovni kancelaie. Po doru¢eni Zadosti o dotaci s ptilohami na pFisluiny RO SZIF
bude provedena pracovniky SZIF registrace a nasledna administrace dané Zadosti
o dotaci (Vavrecka, 2011).

Optimalni velikost Zadosti o dotaci s viozenymi oskenovanymi piilohami pro bez-
problémové odeslani pres Portél farmére je do 25 MB (Vavrecka, 2011; Hraba, 2011
osobni sdéleni). U projekt(, kde je pfedmétem realizace ¢i modernizace staveb, je po-
vinnou ptilohou technickd dokumentace k tzemnimu nebo stavebnimu fizeni, ktera
mazZe mit v nékterych pfipadech i 500 stran a oskenovani a vlozeni do formulare Z4-
dosti o dotaci neni mozné. K dalSim feSenym problémdm tykajici se plné elektronizaci
pfijmu je druhé rozfazovaci kritérium ,datum a &as zaregistrovani Zadosti o dotace”
v piipadé shodnosti bodl (pokud se dané opatieni/zamér dle Pravidel boduje).

Pokud se bude chtit do budoucna realizovat pIné elektronicky pfijem Zadosti, bude
nutné zménit rozrazovaci kritérium v pfipadé shodnosti bod(. V rdmci opatreni 2.2.
Opatreni na ochranu vodniho prostiedi byl realizovan pfijem Zadosti bez nutnosti
osobni navstévy zadatele na RO SZIF. V tomto opatieni byl pro pfidéleni dotace roz-
hodujici datum a ¢as z Potvrzeni o pfijeti zaslané Zadosti o dotaci pies Portél farmare,
nikoliv datum a ¢as zaregistrovani Zadosti o dotace. Vyuziti této moznosti, kdy druhym
rozhodujicim kritériem bude datum a cas z Potvrzeni o pfijeti, vSak nebude dale SZIF
podporovéno, protoze ¢im dfive zadatel posle vyplnénou Zadost o dotaci po jejim
zvefejnéni na Portéalu farmare, tim lepsi ma sice Zadost o dotaci datum a ¢&as rozho-
dujici pro ptidéleni dotace, avsak vlivem rychlého a uspéchaného vyplriovani zadatel
déla ve formulafi mnoho chyb, kterych by se za normalnich okolnosti nedopustil. Bude
proto nutné zvolit jiné dalsi rozfazovaci kriterium v pfipadé rovnosti bodd. V ramci
Programu rozvoje venkova (PRV) je napf. pro pfidéleni dotace u projektd se stejnym
bodovym hodnocenim rozhodujici vyse dotace (vydaje pro spolufinancovani), nikoliv
datum a ¢as registrace Zadosti o dotaci. P¥i tomto rozhodujicim kritériu (vy$e dotace)
Ize bez problém( realizovat plné elektronicky pfijem Zadosti u vétsiny opatieni OP
Rybarstvi (Vavrecka, 2011).

Pri uskutecnéni pIné elektronického pfijmu zadosti OP Rybafstvi Ize do budoucna
uvazovat o elektronickych slozkach Zadatele, v rdmci kterych by se veskeré dokumen-
ty a korespondence k Zadosti o dotaci uchovavaly pouze v IS SZIF, nikoliv v klasické
papirové podobé slozky (Vavrecka, 2011).
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ZPRACOVANI A PODANI ZADOSTI O DOTACIV RAMCI OPERACNIHO PROGRAMU RYBARSTVI

3.VLASTNI POPIS METODIKY

Cilovou skupinou, kterou bude tato metodika vyuzita v praxi, jsou hospodarské
subjekty (pravnické ci fyzické osoby, jejichz pfijmy pochazeji z akvakultury provozo-
vané vlastnim jménem, na vlastni odpovédnost a riziko), vzdélavaci subjekty, $kolni
podniky v odvétvi rybafstvi, vyzkumné Ustavy se zamérenim na rybaistvi a rybarské
svazy.

3.1. Cesta k podani Zadosti o dotaci z OP Rybaistvi

3.1.1. Ziskani zakladnich informaci

Verejnost ma k dispozici mnoho informacnich kanald, jejichz prostfednictvim
muze zajemce/potencionalni zadatel ziskat zakladni informace k OP Rybafstvi.
Mezi zakladni dostupny zdroj informaci patii programovy dokument Operacni pro-
gram Rybafstvi 2007-2013.V tomto dokumentu ma zdjemce/potenciondlni zadatel
vsechny informace o programu, o jednotlivych opatrenich, o podminkach dotace
apod. Programovy dokument se nachazi na internetovych strdnkadch MZe www.eagri.cz
a SZIF www.szif.cz v rubrice a sekci Operac¢ni program Rybafstvi. Na téchto interne-
tovych strankdch MZe a SZIF Ize ziskat vSechny informace o programu a moznostech
finan¢ni podpory.

Zakladni informace zajemci/potencionalni zadatelé ziskavaji téZ od odbornych
sdruzeni, na vystavach/prezentacich a z médii (Zavére¢nd zpréva Strednédobého
hodnoceni OP Rybafstvi, 2011).

3.1.2. Konkrétni zamér/predstava

Pokud zdjemce/potenciondlni Zadatel v programovém dokumentu ¢i jiném zdroji
(napf. na www.szif.cz) nalezl pozadovanou oblast podpory, mél by si podrobné a di-
kladné promyslet, jaky konkrétni zdmér hodla realizovat a do kterého opatfeni jeho
zamér spada.

Ze Zé&vérec¢né zpravy Stiednédobého hodnoceni OP Rybafstvi (2011) vyplyva, ze
prvotnim impulsem pro predloZeni Zadosti o dotaci OP Rybéfstvi je u zadatel(i po-
treba resp. nutnost investice (o0 moznost spolufinancovani z OP Rybafstvi se Zadatelé
zajimali aZ nasledné) nebo zadatelé nejprve identifikovali mozné zdroje financnich
prostiedkl OP Rybarstvi a své zaméry/plany témto prostfedkim piizpUsobili. Tento
prvotni impuls pro predloZeni Zadosti o dotaci je rlizny v zavislosti na zadateli a na
charakteru opatieni, do kterého zdmér spada.
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3.1.3. Ziskani podrobnych informaci

Pokud jiz ma zadatel konkrétnéjsi predstavu o svém zaméru, mél by dikladné na-
studovat Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty
(Pravidla) prislusného opatreni OP Rybafstvi. Pokud zatim nebyla Pravidla pro kon-
krétni opatieni zvefejnéna, mUze se zadatel inspirovat Pravidly, kterymi byly stanove-
ny podminky pro poskytnuti dotace na pfedchozi kolo pfijmu tohoto opatfeni nebo
Pravidly pro jind opatfeni, kterd jiz zvefejnéna byla.

3.1.4. Doplnéni informaci

Pokud jsou zdjemci/potenciondinimu zadateli po pfecteni Pravidel nékteré pod-
minky nejasné, mize se obratit na informacni centra, kde mu budou poskytnuty do-
pliujici informace. Informacnimi centry jsou zejména regiondlni pracovisté NUTS 2
(RO SZIF - obr. 3), centralni pracovi$té SZIF (CP SZIF) a Mze — RO OP Rybafstvi.

Obr. 3. Mapa regioni NUTS Il pro OP Rybdrstvi a jejich adresy (Pravidla (MZe), 2011).

NUTS 2
Stiedni Cechy
Jihozapad

Severozapad
Severovychod

Jihovychod
Stfedni Morava

Moravskoslezsko

Nazev RO SZIF
Praha a Stredni Cechy

Ceské Budéjovice

Usti nad Labem

Hradec Kralové

Brno
Olomouc

Opava

Adresa
Slezska 7, 120 56 Praha 2

Rudolfovska 80,
370 21 Ceské Budéjovice

Masarykova 19/275,
403 40 Usti nad Labem

Ulrichovo namésti 810,
500 02 Hradec Kralové

Kotlarska 53, 602 00 Brno
Blanicka 1, 772 00 Olomouc
Horni namésti 2, 746 57 Opava

Kontakt (tel., e-mail)

227 010 460, ro.ph@szif.cz
387 004 801, ro.cb@szif.cz

475 651 152, ro.ul@szif.cz

495 070 300, ro.hk@szif.cz

541614 112, ro.br@szif.cz
585526 511, ro.ol@szif.cz

553 696 135, ro.op@szif.cz
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ZPRACOVANI A PODANI ZADOSTI O DOTACIV RAMCI OPERACNIHO PROGRAMU RYBARSTVI

Centralni pracovisté SZIF (CP SZIF) poskytuje informace na tel.: 222 871 871 a na
e-mailové adrese info@szif.cz. Aktudini informace tykajici se OP Rybafstvi (obec-
né informace, vyhldseni fadnych a mimoradnych termind pfijmu zadosti, nezbytna
legislativa, aktuality, apod.), ma zdjemce/potenciondlni Zadatel/zadatel umistény na
internetovych strankach MZe www.eagri.cz v sekci Operacni program Rybafstvi. Dal-
$i nezbytné informace k podani Zadosti o dotaci, administraci, formulére, postupy,
oznameni nalezne zajemce/potencionalni Zadatel/Zadatel na internetovych strankach
SZIF www.szif.cz v sekci Operacni program Rybafstvi.

3.1.5. Sledovani vyzvy o vyhlaseni kola pfijmu zadosti a priprava projektu

Terminy pro pfijem Zadosti o dotaci pro jednotliva opatfeni/zaméry vyhladuje mi-
nistr zemédélstvi CR minimalné 4 tydny pied terminem zahajeni pfijmu, a to formou
tiskové zpravy uvefejnéné na internetovych strdnkdch MZe www.eagri.cz a SZIF
www.szif.cz (Pravidla (MZe), 2011). Soucasné by mél zadatel zahdjit ptipravu projektu
tak, aby byl schopen k Zadosti o dotaci predlozit viechny povinné ptilohy stanovené
Pravidly pro pfislusné opatieni (zejména se jednd o stavebni povoleni, rliznd potvrzeni
apod.). Pokud, jak je uvedeno v bodé 3.1.3., zatim nebyla Pravidla pro konkrétni opat-
feni zvefejnéna, mlze se zadatel inspirovat Pravidly pfedchoziho kola pfijmu tohoto
opatieni, nebo Pravidly pro jind opatfeni, ktera jiz zvefejnéna byla.

3.1.6. Vyhlaseni vyzvy

Zadatel by mél opét velmi ddikladné prostudovat nejnovéji zvefejnénou verzi Pravi-
del, které mohly byt aktualizovany, a ze stranky www.szif.cz by si mél stdhnout viech-
ny informace a dokumenty souvisejici s podanim Zadosti o dotaci. Jedna se hlavné
o informace k Portélu farmare (Manual k elektronickému podani Zadosti aj). V téchto
dokumentech Zadatel nalezne postup ¢i odkaz jak ziskat pfistup na Portal farmare,
pokud tak jiz neucinil, a mnoho dalich informaci.

3.1.7. VyplInéni a podani Zadosti o dotaci

Zé&dost o dotaci je dostupnd pouze na Portalu farmare, kde je také umistén
instruktazni list pro vyplhovani této zadosti. V tomto instruktaznim listu jsou viech-
ny pole v Zadosti o dotaci popsany, vysvétleny a je u nich uvedeno co do kazdého
pole ma Zadatel vyplnit, popt. na co si ma dat pozor. Pfesny postup prace v Portalu
farmare pro Uspéiné vygenerovani, vyplnéni a poslani Zadosti o dotaci je uvedeny
v bodé 3.2.
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3.2. Postup uspésného vygenerovani a zaslani Zadosti o dotaci
na Portalu farmare (www.szif.cz, online)

Zadatel se na Portal farmafe SZIF muze pFihlasit z internetovych stranek SZIF

v i

www.szif.cz pomoci odkazu,Portal farmare” v pravém hornim rohu hlavni stranky:

<y intervendni fond

L
3 Plathy na zikladé jednotné Eidosti Nepfehlédnéte Harmonogramy
» Program rozvole venkova Informans & podind $dost o proplacend v rmd opatfeni 1. 3.3 MedZasnd wkonden pedpor:
S = e st v roce 2012
> e
per; program Rybd Endoory 2 Proorame rozeis
3 Dakit dotital progremes B ch schrinel of) semeistrac dotact sl

» Spoleini organizace trha

ffehied wyplacenich crontiedid b neceoiekl. opetfers) 8 €9 k 31.12.2010

¥ Trini mbormadni systém
» Marketingovh podpora trhu

Seznam prjemei dotaci Ipravodajstvi Upazmmni: Aktudin terminy ou
= = AR vefeidny ckamBtE, sk o nich

razhodne MIe [reionds visk
mibsic plnciem).

I

¥ Neftastiidi dotary

PFistup do Portalu farmare SZIF maji pouze registrovani uzivatelé. Zadatel/pfijemce
dotace mUzZe ziskat registraci, resp. uZivatelské jméno a heslo na Portél farmare osob-
nim podanim zadosti na RO SZIF. Zadost o pfistup do Portalu farmafe se podava osob-
né na Regiondlnim odboru SZIF. Uzivatelské jméno a heslo obdrzi Zadatel ptimo na
misté, ptipadné je mu odeslano do 7 pracovnich dnli na adresu uvedenou v zadosti
o pfistup do Portalu farmare. Po vyplnéni uzivatelského jména, hesla a pomoci funkce
pfihlaseni se Zadatel dostane na hlavni menu Portalu farmare.

PRIHLASENI NA PORTAL FARMARE

Pihliden sloudi pro e drvatele Portéiu farméfe. V pfipadéd pr ) pfi

Fortl farmsie i, ke posiytuge Eaated pii i i
detainha charsktery o jehe Hicostech 8 umalfuge mu viulvet sialby, jeschi dem je fadated
pomag, plioscrd i ¥ PRistuo k ndvicudinis

Informacim & shulbim na Portily farmife mag pouze regetrovan ulvateld. Pro Hskin
ubivteiskiho yména & hesia do Porti farmdfe je teba vipint - Jidost o ofishug do Porti
farmide pode ¥ - Informace oro Sadatele o pfistun do Porti
famife.

<< ZoBt na web STIF.CT
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ZPRACOVANI A PODANI ZADOSTI O DOTACIV RAMCI OPERACNIHO PROGRAMU RYBARSTVI

Po Uspésném piihlaseni na Portdl farmare si zadatel nejprve vytiskne ¢i ulozi do
svého poéitace Instruktazni list pro vyplhovani Zadosti o dotaci. Tyto Instruktazni listy

pro vypliovéani Zadosti o dotaci jsou umistény v zalozce ,Nové podani, Zadosti OP
Rybérstvi — projektova opatfeni, Ke stazeni”.

ZADOSTI OP RYBARSTVI - PROJEKTOVA OPATREN(

i ol
Ehdost OF Rybdlst - projeiaovi cpation | Standardn roli monitsrovad medva
» Tdentifikatni a kontaktni ddaje
+ Pehled podéni Soubory ke staZeni
i- Tiowi podiini I L Instruktiini st pro vypliovini SEMZ
3 Jednsing Bidost & Bidess AED B Instruktadni bstly) k vyphicvini Fidosti o dotac

» Zidoet PRY - projaktovs cpatien A~ Instruktaini kst pro vypliovani Zadosti o dotaci 2 OF Rybafstvi - opatieni 1 1. &) - 12 kol

¥ Doplfikovs podini
> Biektronacké podies Hdost
> Qdeslane dolumenty pe SIF

Zadatel po vytisténi Instruktaznich listl pro vyplhovani Zadosti o dotaci ¢i jejich
otevfeni v poéita¢i pfechazi k vygenerovani Zadosti o dotaci, a to prostfednictvim

u
|

zélozky ,Zadost OP Rybéfstvi — projektova opatieni”,

Odhlisit

(3iwi] LADOSTI OP RYBARSTVI - PROJEKTOVA OPATRENI

Bezdifend vyhledini
I Bidout OF Rybiatd - projektovd opatiend l Shaiardes todd monitoreine spadvn | K stabend
» Ldentdikadni a kontaktni idaje
> Frehled podini 1. Generovani Iddosti o dotaci
~ Nowé podini

Predvyplnéni nowych Zidosti o dotac

¥ Jednotnd bdost & didosh AEQ

» Fidesn PRV - projektovd spatfeni
» Bickosti OP Rybfena - progeiovd

2. Seznam do&asné ulofenych Iddosti o dotaci

o wibir Napotledy | o eniirkmis | mkzev projelta Soabory
Y ——— il
> Eleioracks podaes ot = L stibrout
- = 3% a2 subor
» Olestané delumenty re SIIF |
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Po zvoleni funkce ,Pfedvyplnéni novych Zadosti o dotaci” je nutné pro vygenerova-
ni Zadosti o dotaci vyplnit identifikaéni a kontaktni idaje Zadatele. Pokud mé Zadatel
v rdmci jednotlivych Udaju (adresa pro dorucovani, bankovni spojeni, telefon atd.) na
Portalu farmafe SZIF ulozeno vice moznosti, miize k dané Zadosti o dotaci vybrat kon-
krétni Udaj. Dale musi Zadatel vybrat opatfeni/zamér, pod kterym bude svou Zadost
o dotaci registrovat a vyplnit ndzev projektu (max. 100 znaky).

Nazev projektu — Pole ,Nazev projektu” vyplriuje Zadatel pouze obecnymi informa-
cemi o projektu, nikoliv napf. ¢iselnymi a technickymi udaji vztahujicimi se k pred-
métu projektu, po¢tu hodin seminafe apod. U¢el dotace definovany i svym nazvem
nelze ménit zménou Rozhodnuti. Napt. pokud Zadatel uvede do tohoto pole pofrizeni
traktoru o vykonu 130 KW ¢i pstruhaisky semindf, musi byt tato pofizeni Zadatelem
zrealizovana a nelze tuto polozku odstranit Hlasenim o zméné.

(memz] LADOSTI OP RYBARSTVI - PROJEKTOVA OPATRENI

Bogiifend vyhledini
Fiddost OF Riybiistvi - projekins opsteni | Standardnirodni monitorovad sprive K stadeni
» ldentifikaini o kontaktni Gdaje

» Prehled podani
ok =, Ildeﬁm.hmﬁqe!ndnhh I
Jnéna & pijmen Sacatsls | Nise, ofganizace:
» Jeckotnd bidost  Bdoss AE0 — o

» Zidosti PAY - projekiored opatfen
» Lidost OP Rybifaba - projekiovi

Acresa sida [ trv. byckad:

oo Advesa pro doruloviin
» Doghhovd podén/ -
> Blskctronicd poddey Mot Bankowr spogeni
» Oclestand delumanity 2o SIIF -
Teefon:
FaTelefon 2=
Emais

Wibér opatieni/zhmér Zadost o dotaci |

) 33 Focbora & ranvay navyh infd & oropapediampand, admér &) pofdddnd veletia) & vistav & ddest na nich
Mizey projekty (max 100 sl ystava a veletrh Yapr”

Predvyplnit novous Eidost o dotaci '

4 2okt na seznam lidest]

Po zvoleni funkce ,Pfredvyplnit novou Zadost o dotaci” se Zadateli vygeneruje
zadost, ktera se automaticky ulozi do Seznamu do¢asné ulozenych Zadosti o dotaci.
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ZPRACOVANI A PODANI ZADOSTI O DOTACIV RAMCI OPERACNIHO PROGRAMU RYBARSTVI

Tento vepsany nazev projektu po kroku ,Pfedvyplnit novou Zadost o dotaci” se
automaticky vyplni v Zadosti o dotaci na strané A1, poli 10,Nazev projektu”.

Zadatel vypliuje pouze bile podbarvens pole * Zadatel oznadi kfizkem

Zi0nter pre] Sod st ooy el

Ve Smeckach 33

Zadost o dotacl z OP Rybéfstvi

2 ¢ : 110 00 Praha 1
Al Informace o Zadateli a projektu iz
‘5.Proritni osa;  6.Opatiunt; 7 Mizey spatfen;
8.Zdmés 9.Ndzaw zamiiru
l_!iﬂ!liﬁ o zadateli 12.* privnick osoha[ ] / Fysckiosoba[ ] 12 piee oo [] / weslitem 0om ] 14.% vifejnepcini subjokt: ane [ ] we [

Pravnicka osoba:

Do seznamu docasné ulozenych Zadosti o dotaci se zadatel vrati pomoci funkce
,Zpét na seznam zadosti*, kde také najde svou ptedvyplnénou Zadost o dotaci.

> bl poddey > adoss 0P Rybat] ~ ropektovi apatfeny

“ean1 IADOSTI OP RYBARSTVI - PROJEKTOVA OPATRENI

Raadifend vyhledini
Zidost OF Rybdlst o epatiend & medva | e staden

» Identifikatni a kentaktni ddaje

3 Piehled podini -
Stav generovdni
~ Movh podini
100%
3 Jadnatnd dost 8 Sddost AEQ
» Eidosti PRV - progektovi opatfeni
5 Bid b el eop
coatien’
» Doplloud podini

> Blektronické poddni Jdosti

* Odeslané dolumenty e SIIF

3 Zickost byl dotaend uiofena

4= 20t o smmma Hidost
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V pfipadé potfeby vymazu vygenerované Zadosti o dotaci Ize oznacit pfislusnou
Zé&dost o dotaci a stisknout,,vymazat vybrané zaznamy".

1AposT OF RYBARSTVI - PROJEKTOVA OPATRENI

1. Generovénl fadost o dolocl

Prestiypasns novyeh Ladoat o dota

2. Seznam dofasnd uatenjch Madost o dataci

[ —

Sty

V seznamu docasné ulozenych zadosti Ize pomoci funkce ,stdhnout soubor” nové vy-
generovanou zadost oteviit nebo stdhnout do svého PC a nasledné zacit s vyplriovanim.

il =)

Cheete soubor olevfit nebo ulofit?

Nézev: .5t 1000265218_20111101102318_011_3400a.pdf
£ Typ: Adobe Acrobat Document, 483 kB
Zdroj: xplszifcz

| Prastole software staany 1 Intemety mis byt uitedny, nékierd
soubory mohou podkodt pod taZ. Pokud zdroj piné nedivifujete,
tento soubor nectev inete ani nevidadette. Jaké e rizgko?

PFi vyplhiovéni Zadosti o dotaci musi 7adatel dévat pozor na nize uvedend pole
v_Zé&dosti o dotaci, ve kterych dochézi k nej¢astéjsim chybam:

Pracovisté SZIF pfislusné k administraci zadosti (strana A1, pole 11) — kontaktnim
mistem pro zadatele pro predkladani veskeré dokumentace je ptislusny RO SZIF podle
mista realizace projektu. V piipadé, Ze projekt svym rozsahem zasahuje do vice region(,
je kontaktnim mistem RO SZIF, ve kterém je sidlo zadatele - pravnické osoby, resp. misto
trvalého bydlisté zadatele - fyzické osoby (neni-li ve Specifické ¢asti Pravidel uvedeno
jinak (Pravidla (MZe), 2011). Adresy pfislusnych RO SZIF jsou uvedeny v bodé 3.1.4. této
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ZPRACOVANI A PODANI ZADOSTI O DOTACIV RAMCI OPERACNIHO PROGRAMU RYBARSTVI

metodiky. Pokud Zadatel/zmocnény zéstupce pfijde se svou zadosti v dobé pfijmu na
jiny region, neni Zadateli/zmocnénému zéstupci Zadost zaregistrovana a Zadatel/zmoc-
nény zastupce je Ustné informovan o dlivodu nezaregistrovani a odchézi.

o' o - - s " Ve Smetkich 33
. SZI F Zadost o dotaci z OP Rybéfstvi S
St poaBn sy e Al Informace o Zadateli a projektu e e
5.Priorind sea;  6.Opatfent; T Ndzwy opatieni;
3 2.1, ;l Spobetné dnnosti
W Zhrbe: B Mhrwy phemdng:
a [2] | zvysovand odmarnych malosti v odvéri rybatsevi

10.Niaws propits (max. 100 snakd s & maserami);

L1 Pracoviizk SZIF pliskin & acmanetran Sadosti

Fraha

TR R T TP T

Pravni forma (strana A1, pole 16) — pravni formu vybira z ¢iselniku pouze pravnic-
ka osoba. Je dulezité zvolit presny nazev pravni formy zadatele dle platného vypisu
z OR nebo jiného osvédéeni pravniho statutu. Pokud zadatel/pfijemce dotace vyplni
$patnou pravni formu, mohou nastat problémy pfi proplaceni dotace ¢i dojde k pro-
dlouzZeni administrace zadosti z divodu vyzvani Zadatele/pfijemce dotace k opravé.

[ 0daje o zadateli 12 Priveicidl ossbal_] | Fraicich ossbal 12.* Punc P[] Meptitos 0P 14.* Velmpmoprinl sbjekts Ano[ ] Ne
Prévnické osoba: D O D D D D
15.hizwe T
Fyzicka osoba:

1776l phe: | | 18, i 19 Phjmani 121

Ak spolecnost
[431-Banka - akcicvd spoletnost
112 Banka-stitni pendini Gstae
21 Rodnd tisko: 22.Datum narsaant: 233 Bytové drutstvo

/ 721-Cirkewni arganszace
[314-Ceska konsobdatnl agentura
PrT‘chka | fyzicka osoba: 313-Ceski narodni banka
2

24.00 (jo-k phablenal: 151 - Ceshoslovenské stitni driby - stétni o

Cislo popisné (strana A1, pole 26 a 36) — zadatel vepi3e ¢islo popisné dle platného
vypisu z OR nebo jiného osvédceni pravniho statutu. Nelze, aby do tohoto pole Zada-
tel vpisoval znaménka ¢i jiné znaky (napf. lomitka). Do tohoto pole zadatel vyplnuje
pouze ¢iselné znaky (¢isla). Pro ¢islo orientacni je vymezené vedlejsi pole 27 a 37.

Skdio firmy (PO)trvalé bydiigtd (FO) - die joiplsus rejstfiku resp. Jindho osvadteni pravniho statusu
25 s mia: e an.pst: 9000
=

30 £ obecimbstakh thet: T T Toiresi:

C]
32 Talefon: T Fa: 34.1-mait

I Adresa pro dorufovani (vypliuje se poure, je-Il odisng od trvalého bydiste - FO, resp. sidla firmy - PO)

35 ke e.a % Pt 9.0bec:
40 L. obcrbataih St N el a8
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Kontaktni adresa odpovédné osoby pro poskytovani informaci (strana A1, pole
42-49) - pokud se tato kontaktni odpovédna osoba v priibéhu realizace projektu ¢i
i v prbéhu lhaty vazanosti na Gcel zméni, je nutné, aby zadatel prostifednictvim for-
mulare Hlaseni o zméné tuto zménu nahlasil.

0 Lt ootz it T Srye—

|| Kontaktni adresa odpovédne osaby pro poskytovsnl informac

Ar e et | |4l 4

CEE= 7 ek tebebn e e

|| Bankovni spajeni Zadatele
20t e 32 2 By

52 Wiy by
D psistiated Lrilek

Cislo uctu (strana A1, pole 50) — Zadatel vyplni ¢islo G¢tu, které bude aktivni od
zaregistrovani Zadosti o dotaci do doby obdrzeni dotace. Cislo bankovniho G¢tu musi
mit plny format tj. XXXXXX — XXXXXXXXXX (6 ¢isel predcisli, 10 ¢isel zakladniho ¢is-
la G¢tu). Pokud Zadatel/pfijemce dotace vyplIni $patné ¢islo uctu ¢i v jiném formatu,
mohou nastat problémy pfi proplédceni dotace ¢i dojde k prodlouzeni administrace
zadosti z dvodu vyzvéni zadatele/pfijemce dotace k opravé.

| Kontakint adresa by pro i

antmise AL 4 g

4. Tolaton &7 Mok fatetoe. v Wl

|| Bankowni spojeni zadatele

Y~y |;|-¢¢-_.m

32 Mabes by
Phodeagistrated Sitek
3 Mirer it

s o [ e [

Popis projektu (strana B1, pole 3) — zadatel mé pole ,Popis projektu” vypliovat
také pouze obecnymi informacemi o projektu, nikoliv napf. ¢iselnymi a technickymi
Udaji vztahujicimi se k predmétu projektu, po¢tu hodin seminaie apod. U¢el dota-
ce definovany i svym popisem nelze ménit zménou Rozhodnuti. Napt. pokud Zadatel
uvede do tohoto pole pofizeni traktoru o vykonu 130 KW, musi byt toto pofizeni zada-
telem zrealizovano, nelze tuto polozku odstranit Hlasenim o zméné.

Zadatel wypbiuje pouze bile podbarvend pobe * Badated sunadi kiitkems

2. as . loes Mens S 378

1. Registvated tisks 1denti

m’h SZIF Zadost o dotaci z OP Rybarstvi

18000 rana 1
B1 Popis projektu - vieobecnd strana

Zdivadieni i
Y S g J—

S Shreie S bl sURIAR P i Wiy s, J000 Ikl 1§ Fetet el

wevvm ard <2
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ZPRACOVANI A PODANI ZADOSTI O DOTACIV RAMCI OPERACNIHO PROGRAMU RYBARSTVI

Misto realizace projektu (strana B1, pole 8-15) - Ucel dotace definovany i svym
mistem realizace nelze ménit zménou Rozhodnuti. Nelze ménit ¢i odstranit misto
realizace projektu Hlasenim o zméné. Napf. pokud Zadatel v rdmci opatfeni 3.4. Pilotni
projekty uvede do téchto poli Zadosti o dotaci (Misto realizace projektu), Ze bude mis-
tem realizace rybnik ,Tichy”, musi byt tento projekt na tomto rybniku (mistu realizace)
zrealizovan, nelze toto misto realizace odstranit ¢ zménit Hlasenim o zménach. Zada-
tel vyplnuje cislo popisné, ¢islo orientacni a ulici pouze v pfipadé, Ze misto realizace
tyto udaje ma.

| Celkowy harmanogram projektu

Harmanogram
Nz akivity/Tire Oz Do
S NOrava BIOjRRLTvS GohTRrEaCE
& Pocins bidesti o dotat
T Mnabaace vibbrovihe fienl
| Misto realizace projektu | pridat misto
LF, Bicn: wls wia 1l 12.00e0
L/ 10 st ctven/mdatsid Eiat: TAMUITE 4 {okeua]: IS MITE 3 (hrag)t El

| Zpracovatel projektu (uvedie pouze v pripade, 2e spracovatelem je jiny subijekt)

Piehled vypliovani mist realizace u vybranych opatfeni

Opatieni 2.1.a 2.4.a), b) V piipadé, Ze zadatel zada o dotaci na dopravni prostredky, zafizeni, vybaveni

a jiné mobilni prostiedky, uvadi do pole ,Misto realizace projektu” sidlo, pfipad-
né bydlisté, provozovnu, stiedisko, kde budou tato zafizeni, vybaveni, dopravni
prostfedky umistény. V misté realizace projektu nesmi byt v Zadném piipadé
uvedeno hlavni mésto Praha.
V piipadé, Ze zadatel zada o dotaci na odbahnéni, vystavbu/rekonstrukci
sadek, vystavbu skladl a jinych pevnych prvkd, uvadi do pole ,Misto realizace
projektu” misto, kde se tato odbahnéni, vystavba/rekonstrukce sadek, vystavba
sklad a jinych pevnych prvka skute¢né provadi.

Opatreni3.1.a),b),3.3.b)  Zadatel uvadi do poli ,Misto realizace projektu” trvalé bydlisté FO nebo sidlo
firmy PO. Kontaktnim mistem pro podéni Zadosti o dotaci je pak pfislusné RO
SZIF dle trvalého bydlisté FO/sidla PO.

Opatieni 3.3. e), 3.4. Zadatel uvadi do poli ,Misto realizace projektu” skute¢né misto konani akce
(napf. vystavy ¢i testovani inovacni technologie).

Po otevfeni a napt. ¢aste¢ném vyplInéni si Ize Zadosti o dotaci uloZit s Udaji, kterymi
zadatel vyplnil, pomoci funkce ,Menu, Docasné ulozeni”.

ZFadated vypliue pouse bile podbarvend pole - * Zadatel oznadi kfitiem
CiZi.l 1.t 1.l L1010V . . o Strana 1 7 9
1 Registradni tisk Fadosti T kT phge
artrets piinych sl P —r AT T —
% Ve Smedkich 13
: [ S ——
- SZIF Zédost o dotac {inemmeemme ] | [0
St reededki eterreréni St Al Informace o Zaducce - ——————
S.hrieconl ssa  .ustten: T.harws coatens
] 2.3 Fodpora a rezva) novych trhil a progagatni kampané
8 zdmde: Rdnew i
. pobbdinl veletstd  vistav a itast na nich
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Pfi prvnim ,Docasném ulozeni”

konkrétniho formulafe Zadosti o dotaci je potfe-

ba zadat ,Jméno uzivatele” a heslo” (stejné jméno resp. heslo jako pro ptihlaseni do
Portalu farméare SZIF).

Owéeni LotoFnosti pro vedalenou shefbu x|

i

e | w) Fidost o dotadi byla doZasnd ulolens.
¥ U tuto informaci,

Po stisku tlacitka,Zadost OP Rybafstvi — projektova opatieni” se zméni ¢as (pfipadné
datum) podle posledniho,Do¢asného ulozeni Zadosti o dotaci”.

imi] LADOSTI OP RYBARSTVI - PROJEKTOVA OPATRENI
Hordifens vibdedini
» deatifiaini 8 koatakini pdaje tingied £n ealens

3 piehled pdini 1. Generovdn| Zddosti o dotac
i end il Piesteypintni nawich tdasti o datacs
» Jednond fadont a hidostl AED = =

> Bk Y < probtond et

2. 5ernom docasné viotenych Iddosti o dotaci
» Hadost OF Rybd'st - orojeriovd
ot Bagondetdy

Widr Opatieni/zimbs  Wizey prajekiu

waiena e

» Doy pedini

TN DA B LER Vistrvn a veeh, Yamr™ z—"l::“
» Cdesiané dokumenty 2= ST aE

Pro kontrolu vyplnénych poli a dajii musi zadatel po vyplnéni Zadosti o dotaci
pouzit funkci ,Menu, Kontrola vyplnénych udajd’, ktera automaticky zkontroluje

nastavené vazby a limity. V pfipadé nedostatku vas upozorni na chybu (napf. ve vypo-
¢tu zpUsobilého vydaje).

Z2adatel vyphiuje pouze bile podbarvend pobe

* Zadatel oanadi kiizkem
cizl.l Li2lsld 1.0 Liolol 1 | Menu . 1 Strana 12 9
1.Regissraénl Sisio fdasti I pije

—_ e
I 2 [T ——— Ve Smetkich 33
‘e SZIF ZAdost 0 dotac] Z | e e R
Shtesd sumdaile] ireariritrd s Al Informace o Zadatema projexta——
www sl o
Shrutnd asar  6.Opatfest: T Mdrwy npatfens:
3 a3

Podpora & rozrva) novich trhil & propagadni kampand
B Zdmide: S Mdwy ramdne
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ZPRACOVANI A PODANI ZADOSTI O DOTACIV RAMCI OPERACNIHO PROGRAMU RYBARSTVI

Pred elektronickym zaslanim Zadosti o dotaci pfes Portal farmafe SZIF (kompletné
vyplnéné Zadosti o dotaci zkontrolované pies,Menu, Kontrola vyplnénych adaji”) je
doporuceno stisknout tlacitko ,Docasné ulozeni”, aby v sekci ,Seznam docasné ulo-
zenych Zadosti o dotaci” byla ulozena ,posledni verze” elektronicky zaslané Zadosti
o dotaci pfes Portal farmare SZIF. Vlastni elektronické poslani Zadosti o dotaci na pFi-
slusny RO SZIF Zzadatel provede pomoci funkce ,Menu, Elektronické zaslani”

Zadatel vypliuje pouze bile padbarvend pole * Zadatel axnadi kiitkem
clzi.| L.ialsifd 1] |.[ofol g Menit - . i Strana 129
L Regstratn iso Tidosts TR _ dMedmapiei
. v, . Ve Smetkich 33
Al Informace o Z T

7.Nazev epatheni:
Podpars & rezve] novjch trhil a propagaind kampard

Zaslani Zadosti o dotaci je potfeba potvrdit a povolit. Elektronické zaslani Zadosti
o dotaci je zadateli potvrzeno. Elektronicky zaslanou nebo nahranou Zadost o dotaci
OP Rybafstvi jiz nelze upravovat!

Upozornéni: Okno JavaScriptu -

avdu cheete Z4dost o dotaci elektronicky zasiat?
\?.) ?Mwogmmumﬂuuomm.
Zasléni mii¥es trvat | vice neZ minutu.

Upozornéni zabezpeteni B3|
' Dokument se pokousi pripojit na
A hittp:{fxpf s2if cafirifgekmidocs/etciws(upload.wsdl

W@m,mmwmm%m,m

I Zepamatovat s\ mou aki pro toto mistol

(o ][_sron || sowme |

\‘i‘) Z4dost byla elektronicky zaslna s potvrzenim sl 12PRVOD00000000053

Upozornéni: Okno JavaScriptu -
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Na prehled elektronicky zaslanych Zadosti o dotaci ptes Portal farmafe SZIF se
Zadatel dostane prostiednictvim zalozky ,Elektronické podani Zadosti” Prehled ,Elek-
tronicky zaslanych nebo nahranych Zadosti o dotaci OP Rybafstvi — projektové opat-
feni” obsahuje viechny elektronicky zaslané zZadosti nebo zadosti nahrané a ke kazdé
takové Zadosti tyto dokumenty:

1. Elektronicky zaslanou resp. nahranou Zadost o dotaci pfes Portal farmare SZIF.

2. Potvrzeni o piijeti (elektronicky zaslané resp. nahrané Zadosti o dotaci).

Badou OF Rybdfst

Dot Ottt
[Ee e — e iehte.

Potvrzeni o pfijeti slouzi k ,identifikaci” Zadosti o dotaci pfi osobnim zaregistrovani
Zé&dosti o dotaci OP Ryba¥stvi na piislusném Regionalnim odboru SZIF. Toto potvrzeni je
nutné piedloZit pfi osobnim zaregistrovani Zadosti o dotaci OP Rybafstvi na pFislusném
Regionalnim odboru SZIF - ke kazdé elektronicky zaslané nebo nahrané Zadosti o do-
taci OP Rybafrstvi, kterou bude Zadatel na Regionalnim odboru SZIF chtit zaregistrovat.

e Smetedch 33
119 00 Prana 1

430 772 671 871
www szl o

IK\\\\
_—--
IR ERRY N0 CRUAMTLRNCRRRTRRRTVRRERIY

11F 716

POTVRZENI O PRIJETI

Dokument 2adost o dotacl z Operadnihe programu Rybafstvi byl 0spéiné doruten - podrobnosti o
doruéeni sou uvedeny v tabulce nide.

Dovolujeme si Vas upozomit, 2e | v pfipadé zaskini 2adosti o dotaci v elektronické podobé, se musite
oscbné dostavit v terminu pro philem 2adost k jejl registraci na pisludném pracovidti SZIF a tento datum a
tas

it i bude ym pro dosti v pfipadé uplatnéni asoveho hiediska.
Toto Potvrzeni o pfijeti plediote pfi osobni registraci 2adosti o dotaci na pisiutném pracovidti SZIF.
Dekujeme Vam, 2e jste vyulili nadich elektronickych slu2eb a plejeme Vam plijemny den.

S pozdravem

Statni zemédéisky interventni fond

Ve Smeékach 33
110 00 Praha 1
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ZPRACOVANI A PODANI ZADOSTI O DOTACIV RAMCI OPERACNIHO PROGRAMU RYBARSTVI

Zalozka ,Elektronické podani zédosti“ slouzi také k,Elektronickému zaslani Zadosti
o dotaci” z vlastniho PC - musi se viak jednat o formulai Zadosti o dotaci OP Rybafstvi
platny pro dané kolo pfijmu Zadosti a pro dané opatfeni/zédmér.

Uvod Mastaveni MNapovéda Prejitna.. Odhlasit

4 > Nové podani > Elektronické podani Zadosti

ELEKTRONICKE PODANI ZADOSTI

> Identifikani a kontaktni uidaje Nahréni Zadosti

> Pichled podani Zadost: Prochézet..

> Jednotna F3dost a Fdosti AED

> Zédosti PRY - prjektava opatieni Zadost OP Rybdrstvi

> Zadosti OP Rybafstvi —projektova Datum  Opatieni/
opatieni zasléni/nahrani  zdmér

Wazev projektu Soubory

> Doplitkova podani
el U stéhnout soubor

> Blektronické podani Zédast 04.11.201108:00:27 | HlL.4.a | stahnout

> Odeslan dokumenty ze SZIF potvrzeni

Pomoci funkce ,prochazet” nalezne zadatel formula¥ Zadosti o dotaci OP Rybafstvi
ve vlastnim PC (musi se jednat o formulaf Zadosti o dotaci OP Rybéfstvi platny pro
dané kolo pfijmu zédosti a pro dané opatfeni/zamér).

- -
£ Zvolte soubor k nahréni

@v]imocho ’ v | 43 ||| Proniedat: Piocha ol
S —
Uspofidat ¥ Nov slozka =~ 0 ®

i -E - lastupce A |
477 Oblibené polozky AL 1,41 kB |

£ Naposledy naviti ] ) 12612 Preouc-d
B Plocha = | Dokument aplikace Microsoft Off...
B = '|44,5 kB

V0411.07 Zablona SUPERVIZE
Dokument aplikace Microsoft Off...
G [==1655kB

& | 5] Dokumenty :

.., Statené souboq;r. \E

4 4 Knihovny

) Zdroj - el. podpis
> o' Hudba @J _‘q Dokument aplikace Microsoft Cff...
» (] Obrizky |=—=120348
> B Videa Z0D12KO0LO E
Adobe Acrobat Document L
B pPoditad > ! 204 18 =

Nézev souboru: v | Viechny soubory (*.") x
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Po otevfeni a nahrani Zadosti o dotaci z vlastniho PC Ize Zadost o dotaci elektronicky
zaslat pomoci funkce,,Odeslat”. Po odeslani se Zadost o dotaci automaticky uloZi do pre-
hledu,Elektronicky zaslanych nebo nahranych Zadosti o dotaci OP Rybafstvi — projekto-
vé opatfeni’, ktery obsahuje viechny elektronicky zaslané zadosti nebo Zadosti nahrané.

ELEKTRONICKE PODANI 2ADOST

ecccee

Heéclont OF Bybetetd

B et =
[ oot )

Pokud je ze sekce ,Seznam docasné ulozenych Zadosti o dotaci” oteviena Zadost
o dotaci a v této Zadosti o dotaci je zménéno pole ,10. Nazev projektu” (na strané
A1 Zéadosti) a nasledné je provedeno ,Docasné ulozeni’, bude vytvofena,nova docas-
né ulozena Zadost o dotaci”. Nazev projektu (pole ,10. Nazev projektu” - strana A1
Zé&dosti) je jednoznacny kli¢ pro Zadost o dotaci OP Ryba¥stvi. Po stisknuti tlacitka
,Zadost OP Rybéfstvi — projektova opatieni” v zélozce,Nové podani” se zobrazi v sekci
,Seznam docasné ulozenych Zadosti o dotaci” nova do¢asné ulozena Zadost o dotaci,
ktera vznikla otevienim plvodni do¢asné ulozené Zadosti o dotaci a v niz byl pfepsan
nazev projektu (po zméné nazvu projektu byla Zddost docasné ulozena).

"""ﬁ 2 Jemam dod amné wol tenych lddow o dotoc
=Sl s
: s TR e o

Produktivni (,,ostra”) verze Portalu farmare SZIF mize mit jiny vzhled.
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ZPRACOVANI A PODANI ZADOSTI O DOTACIV RAMCI OPERACNIHO PROGRAMU RYBARSTVI

3.3. Administrace Zadosti o dotaci

Administrace zadosti na RO SZIF probiha dle harmonogramu administrace Zadosti
o dotaci z OP Rybéfstvi (viz obr. 4).

*)« nisleduje schvalovinl a vydénl Rozhodnui, resp. Zamitaciho dopisu na R0 OF Rybdfst (MZe)

Obr. 4. Harmonogram administrace Zddosti o dotaci z OP Rybdrstvi (www.szif.cz, online).

Dle Pravidel, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani dotace (2011), bude
Rozhodnuti vydéno poskytovatelem dotace (MZe — RO OP Rybéfstvi) nejpozdsji do
3 mésicl od vybrani projektl k financovani (vyhotoveni seznamu doporucenych/ne-
doporucenych projekt). U opatieni, u kterych se dle Pravidel neprovadi bodovani, se
harmonogram zkracuje o tyden.

3.3.1. Pfedregistrace Zadosti o dotaci

Na vsech RO SZIF jsou viditelné umistény zakladni informace (instrukce) o postupu
zadatele po ptichodu na RO SZIF za G&elem registrace Zadosti o dotaci. Zafizeni pro
pridéleni ¢asu pfichodu je na vSech RO SZIF umisténo v mistnosti podatelny. Po pfi-
chodu na pfislusné RO SZIF jde zadatel do prostor podatelny, kde si stiskem tlacitka
na predregistracni obrazovce vygeneruje samolepici Stitek (obr. 5). Na tomto stitku je
uveden: ¢arovy kod s Ciselnym oznacenim, pofadové cislo zadatele o dotaci, oznaceni
pfislusného RO SZIF, datum a presny cas.

Faicky d
({1 LT
0000715
14.06.2007 13:58:14
RO_ _ _ 36

Obr. 5. vzor predregistracniho Stitku (www.szif.cz, online).
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V pfipadé, ze zadatel bude podavat vice Zadosti, na kazdou zadost vygeneruje
samostatny Stitek. Predregistracni zafizeni neumozni vytisknout Stitek mimo dobu
stanovenou pro pfijem zadosti. Po vytisténi preregistrac¢niho stitku (v pfipadé vice
zadosti, na kazdou zadost vygenerovany samostatny stitek) zadatel vyckd, az na néj
v podatelné pfijde fada, tj. vycka na pfidéleni ¢isla jednaciho podatelnou. V piipadé,
Ze zadatel nevycka na pridéleni ¢.j. podatelnou a odejde, je povinen si pfi dalSim pii-
chodu na podatelnu vygenerovat novy predregistracni Stitek (stary stitek zlikviduje).

Zadatel pteda v podatelné predregistraéni samolepici $titek a ,Potvrzeni o pfijeti”
Na podatelné po predlozeni ,Potvrzeni o pfijeti, resp. sdéleni ,ldentifikdtoru doku-
mentu’, je zadateli vyti$téna konkrétni Zadost o dotaci a na prvni stranu zadosti do
vymezeného prostoru je nalepen predregistracni stitek. Nasledné je k Zadosti pridé-
leno ¢islo jednaci.

V ptipadé, Ze zadatel predlozi Zddost, na niz je nalepen predregistracni stitek z pre-
deslé doby (napf. Zadatel jiz jednou se zadosti k registraci v podatelné byl, ale neprosel
predbéznou administrativni kontrolou a Zddost nebyla zaregistrovéna), pfelepi na po-
datelné tento stary Stitek Stitkem aktudlnim.

Zadatel nyni pfechézi z podatelny k registraci Zadosti o dotaci, které predchazi
predbézna administrativni kontrola Uplnosti zadosti. Pokud je Zadateli na RO SZIF
pred pridélenim ¢,j. a registraci Zadosti jesté poskytovana konzultace, nezapoditava
se doba této konzultace do ¢ekaciho ¢asu na podatelné, tzn. ze predregistracni Stitek
v podatelné si tiskne Zadatel aZ po této konzultaci.

3.3.2. Pfedbézna administrativni kontrola

Pfedbézna administrativni kontrola spociva v zakladni kontrole Zadatele/zmocné-
ného zastupce (identity), zdkladni kontrole Zadosti o dotaci z OP Ryba¥stvi a pfiloh.
V rdmci této kontroly se na RO SZIF ovéfuje spravnost identity zadatele/zmocnéné-
ho zastupce podle obc¢anského priikazu/cestovniho pasu. V pfipadé, Ze se k registraci
Zé&dosti o dotaci dostavila povéfena osoba, je zkontrolovano, zda plnd moc obsahuje
uredné ovéreny podpis zmocnitele, vymezeny rozsah zmocnéni a ¢asovou platnost.

K zakladni kontrole pred zaregistrovanim patfii ovéreni mistni pfislusnosti projektu
dle mapy regiont. Déle se v ramci pfedbézné administrativni kontroly ovéfuje soulad
Zé&dosti o dotaci s pfislusnym opatfenim/zéamérem a provadi kontrola kompletnosti
pfiloh.

Pfi kontrole kompletnosti pfiloh je kladen ddraz na cestné prohlaseni dle zévaz-
ného vzoru, zda je podepsané zadatelem osobné (v pfipadé pravnickych osob pak
prostiednictvim pfislusnych ¢lend jejich statutdrniho organu v souladu se stanove-
nym zplsobem pro pravoplatné jednani a podepisovani za piislusnou pravnickou
osobu), tj. neni mozné nechat cestné prohlaseni podepsat povéfenou osobou, ale je
mozné, aby povérend osoba pfinesla k zaregistrovani cestné prohlaseni podepsané
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opravnénou osobou. Od 9. kola pfijmu neni na ¢estném prohlaseni dle zavazné-
ho vzoru vyZadovéan Uredné ovéieny podpis Zadatele resp. statutarnich zastupcd.
U Zadosti o dotaci, které jsou posilany pies Portal Farméie, je cestné prohlaseni na
strané D1.

V ptipadé, ze Zadatel/zmocnény zastupce nesplni nékterou z vyse uvedenych
podminek, nemiize byt Zadost o dotaci zaregistrovana. Zadatel/zmocnény zastup-
ce je Ustné informovan o dlivodu nezaregistrovani a odchazi. Zadatel/zmocnény
zastupce muze nedostatky opravit a opét se vratit na RO SZIF k zaregistrovani jeho
Zadosti o dotaci. Neni doporugeno zadateli chodit k zaregistrovani Zadosti o do-
taci posledni den vyhlaseného pfijmu zadosti. V pfipadé, Zze z nékterych vyse uve-
denych dtvodt zadateli nebyla zaregistrovana Zadost o dotaci a je posledni den
pfijmu, Zadatel/zmocnény zastupce nestihne nedostatky opravit a Zddost mu neni
zaregistrovana.

3.3.3. Zaregistrovani Zadosti o dotaci

Zaregistrovanim do IS SZIF se Zadosti o dotaci pfidéli registra¢ni ¢islo, které bude
v nasledné administraci identifika¢nim znakem dané zadosti. Zadatel/zmocnény za-
stupce Zadost o dotaci podepie a orazitkuje. V pfipadé, Ze zadatel nedisponuje razit-
kem, mUze razitko pouze vepsat ru¢né v souladu s Obchodnim rejstiikem, pak razitko
neni pouzito. Pfed podpisem Zadatele/zmocnéného zastupce na Zadost o dotaci z OP
Rybafstvi Zadatel/zmocnény zastupce uvede hilkovym pismem své jméno a pfijmeni.

Po zaregistrovani Zadosti o dotaci a jeji podepsani je vyhotoveno zadateli Potvrze-
ni o zaregistrovani Zadosti o dotaci, jehoZ souéasti je seznam prevzaté dokumentace
(viz obr. 6). Tyto formuléfe se vzdy tisknou ve dvou vyhotovenich. Zadatel/zmocné-
ny zéstupce, podepise a orazitkuje a také vepiSe datum na Potvrzeni o zaregistrovani
zadosti. V pfipadé, Ze zadatel nedisponuje razitkem, mliZe razitko pouze vepsat ru¢-
né v souladu s Obchodnim rejstfikem, pak razitko neni pouZito, jak je uvedeno vyse
u podepisovani Zadosti o dotaci. Jedno vyhotoveni tohoto potvrzeni je po podepsani
pfeddno Zadateli/zmocnénému zastupci a druhé je pfipraveno k zalozeni do slozky
Zadatele.

-33-



e ghndindedbar SEIF Angrniel dbar 520 ¢
[ bon &, #5 wlsts W £ ot i

v

Potvrzeni o zavegistrovimi Zadosti o detacl finanéni proseediy z e Adresa fadate
OF Bybiistvi cliribhevcs cevi: o A/ Bjmen & pieo
[T
Putvraui, B doe v ‘heddin byl zaregidrovien Fidest o dotsc/fmansng ::T"" i b

prodfedky  z Opersinthe programu Eybifstel, kierd po prectnim pPesdcouminl splfiuje
pedadwky pilschiloati
Wécr 2ddost o dopinéni nedpiné dokument ace.
Hizey Zadatele
IR (dstum narozend)

Adresa fadatele ViaZerih pani, videny pare.

Mizew peojct e I byl plediotena Vnte Zidost o doteo 2OP Ryt
Misto realizace projektu —

Cpathenlizimdr

Sepriam phevzaté dokurnentace (i nide) Je zafarena pod regstratnien Sster [N «
toto i Eislo bude wridine v kerespondenc vatahajicd se k této deokcumentaci

Prevzatd dok buade & do 43:ti kalendifnich dnil od prevaet! tohoto
potorzend Vim bude zaslin visledek el kantroly

Polvrzeni o zaregitrovdni Zddosti o dotacilfirantni prosfedcy = OF Rybdfatvi nelze
w 3idném pHpadd povadonat za pHzlib dotace z OF Rybifstvl

Seznam pievaté dokummtace

Fivlo | Nazew Podet stran |

Tl irm ol neivs i ¥ poadimm

== = — i i R AR W
Obr. 6. rotvizeni o zaregistrovani Obr. 7. Zadosti o doplnéni netipiné
Zddosti o dotaci* (www.szif.cz, online). dokumentace® (www.szif.cz, online).

*Tyto dokumenty zaslané Zzadateli mohou mit jiny vzhled a Upravu.

Po zaregistrovani Zadosti o dotaci a vyhotoveni Potvrzeni o zaregistrovani Zadosti
o dotaci je zalozena slozka zadatele. V této slozce zadatele je umisténa veskerd pre-
vzatd dokumentace k projektu véetné druhého vyhotoveni Potvrzeni o zaregistrovani
Zadosti o dotaci.

3.3.4. Administrativni kontrola

Do 49 kalendafnich dnt od zaregistrovani Zadosti o dotaci je na RO SZIF prove-
dena administrativni kontrola. Jedna se o administrativni kontrolu obsahové a vécné
spravnosti Zadosti o dotaci z OP Rybafstvi a pfiloh. Vysledkem administrativni kont-
roly je v pfipadé zjisténi chyb ukonéeni administrace Zadosti nebo vyzvani zadatele
k doplnéni nelplné dokumentace (z obsahového hlediska) pfipadné pisemné upres-
néni nejasnosti zjisténych v prdbéhu administrace dané zadosti (Pravidla (MZe), 2011).
V ptipadé bezchybné kontroly je Zadateli vytisténo ozndmeni o postoupeni k dalsi ad-
ministraci. Administrativni kontrola je provddéna dvéma pracovniky RO SZIF. Nejprve
provede administrativni kontrolu Zadosti o dotaci a pfiloh prvni pracovnik a nasledné
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provadi administrativni kontrolu obdobnym zptsobem pracovnik druhy. V pfipadé
neshody téchto dvou pracovnikd rozhoduje spornd pole vedouci.

V pfipadé, Ze dle vysledku administrativni kontroly Zadosti o dotaci a pfiloh se jed-
nd o neodstranitelnou chybu, je Zadateli ukoncena administrace a realizace projektu.
V piipadé, Ze se jedna o odstranitelné chyby, nasleduje tisk Zadosti o doplnéni neupl-
né dokumentace (obr. 7) a pfilohy této Zadosti Protokolu o provedené administrativni
kontrole (obr. 8). V pfipadé, ze Zadost o dotaci a pfilohy jsou v potadku, je Zzadateli
vytisténo Ozndmeni o provedené administrativni kontrole (obr. 9).

Mngianiii sdbur STIF ¥ SZIF mim=
[l et AL i [ Vi £ 72
v o &
p— adresa fadabele: Do Adresa fadatel:
For— chesLn dhve v a/PHjmari 8 b

ke Obehodni SremaSHmand & pdres: i Gl e a/Pijmari 8y

vyplufo: Tolaton: SicheTrvald bychinh
Totafon: il Tral byl &1

Protokel o provedend administrativni kentrele

azev projekiu;
Migto realizace projek
Opatfen

Admiristratni kontr ¥ ZWstEny ndsledupic nedostatioy

Poddpes a racitho wedoud oddkleni Ainanini podpary

Obr. 8. Protokol o provedené administrativni Obr. 9. Ozndmeni o provedené administrativni
kontrole* (www.szif.cz, online). kontrole* (www.szif.cz, online).

*Tyto dokumenty zaslané Zadateli mohou mit jiny vzhled a tpravu.

Tyto dokumenty se vzdy tisknou ve dvou vyhotovenich. Prvni vyhotoveni je zasldno
zadateli a druhé se zaklada do slozky Zadatele. Odstranéni zavad v Zadosti o dotaci
a pfiloh je nutné Zadatelem provést do 21 kalendéfnich dnli ode dne nésledujiciho po
dni odeslani této zadosti. Pokud termin konc¢i ve dnech pracovniho klidu nebo volna,
Ihlta se posunuje na nejblizsi pracovni den (Pravidla (MZe), 2011). V idedlnim pfipadé
Zadatel pred odeslanim ¢i doru¢enim dokumentace odstranujici zavady na RO SZIF,
konzultuje problematiku doplInéni s pracovnikem, ktery tuto Zadost o doplnéni ne-
Uplné dokumentace vyfizuje. DopInéni a odstranéni zavad neni vhodné nechavat na
posledni den Ihlity na doplnéni.V pfipadé, ze zadatel doru¢i dokumentaci na RO SZIF
posledni den uvedené Ihlity a v dokumentaci jsou chyby, nema ¢as na jejich opravu
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a zadatel nestihne svij projekt opravit ve stanovené Ih(ité. Nedojde-li k odstranéni
zévad Zadosti o dotaci do 21 kalendainich dnii ode dne nasledujiciho po dni odesla-
ni vyzvy Zadateli, povaZuje se Zadost o dotaci uplynutim této Ihiity automaticky za
chybnou a z tohoto dlivodu také bude ukonéena administrace Zadosti o dotaci (Pra-
vidla (MZe), 2011). K ukonéeni administrace Zadosti o dotaci dochazi také v ptipadé,
ze Zadatelem doplnénd dokumentace neni obsahové v poradku. V téchto pfipadech
je vytistén ve dvou vyhotovenich Protokolu o provedené administrativni kontrole —
vyfazeni z registrace (obr. 10).
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Obr. 10. Protokol o provedené Obr. 11. informovdni ozamitnuti

administrativni kontrole - vyfazeni z registrace*  Zddosti o dotaci* (www.szif.cz, online).

(www.szif,cz, online).

*Tyto dokumenty zaslané zadateli mohou mit jiny vzhled a Gpravu.

Po doplnéni veskeré dokumentace (i jeji obsahové spravnost) je zadateli vytisténo
ve dvou vyhotovenich Ozndmeni o provedené administrativni kontrole (obr. 9) a jeho
zadost je postoupena daldim krokdim administrace.
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3.3.5. Prijatelnost

Jedna se o kontrolu, zda zadatel spliiuje vSechna kritéria pfijatelnosti nalezici k jed-
notlivym opatfenim/zdmérdm uvedenych v Pravidlech, kterymi se stanovuji podmin-
ky pro poskytnuti dotace. Hodnoceni jednotlivych kritérii pfijatelnosti probiha na
zékladé Zadosti o dotaci a pfiloh. Nejprve provede hodnoceni pfijatelnosti prvni pra-
covnik a nasledné provadi hodnoceni pfijatelnosti obdobnym zplsobem pracovnik
druhy. V pfipadé neshody téchto dvou pracovnikli rozhoduje sporné pole vedouci.
V pfipadé splnéni viech kritérii pfijatelnosti je Zaddost o dotaci postoupena dalsim kro-
kéim administrace. V pfipadé nespInéni napf. jednoho kritéria pfijatelnosti ze vsech, je
zadateli vyti$téno Informovani o zamitnuti Zadosti o dotaci z OP Ryba¥stvi (obr. 11)
a nasleduje ukonceni administrace z divodu nesplnéni kritérii pfijatelnosti.

3.3.6. Bodovani projektu

Kazdy projekt, ktery vyhovél kritériim pfijatelnosti, je obodovan pomoci predem
stanovenych bodovacich kritérii. Pokud v Pravidlech, kterymi se stanovuji podminky
pro poskytnuti dotace pro pfislusné opatfeni, nejsou uvedena bodovaci kritéria a pro
pridéleni dotace je rozhodujici datum a cas registrace zadosti, projekty se neboduiji.
V ptipadé, Ze odpadé bodovani projektd, jsou zddosti postoupeny dalsi administraci.

Bodovani jednotlivych projektt probiha na zékladé udajti v Zadosti o dotaci, dodanych
prilohach, piipadné podkladt z RO OP Rybafstvi a dalsich dokumentd. Nejprve provede
bodovani prvni pracovnik a nasledné provéadi bodovani obdobnym zptsobem pracovnik
druhy. V piipadé neshody téchto dvou pracovniku rozhoduje sporna pole vedouci.

3.3.7. Doporuceni/nedoporuceni projektu

Vsechny obodované projekty (u opatieni, kde se neboduje, jsou projekty ve fazi
po provedeni pfijatelnosti) musi byt zkontrolovany CP SZIF pfed doporu¢enim/nedo-
porucenim projektl. Kontrola projektl pred doporucenim spociva v kontrole vécné
a obsahové spravnosti celého administrativniho procesu dané zadosti probihajiciho
na urovni RO SZIF a kontroly specifickych podminek vztahujicich se k danému projek-
tu resp. opatieni, na které je projekt predlozen. Kontrola projektl pred doporuc¢enim
avlastni doporuceni/nedoporuceni projekt(” se provadi na CP SZIF. VSechny projekty,
které byly obodovany (u opatieni, kde se neboduje, jsou projekty po provedeni pfija-
telnosti) a prosly kontrolou pifed doporucenim, jsou sefazeny podle poc¢tu bodUl se-
stupné a podle data a ¢asu podani Zadosti o dotaci vzestupné (pokud se neboduje, viz
bod 3.3.6., je rozhodujicim kritériem datum a cas registrace zadosti). Podle disponibil-
nich finanénich zdrojt sdélenych z Ridiciho organu OP Rybéfstvi jsou sestaveny sezna-
my projektd doporucenych a nedoporucenych ke spolufinancovani z OP Rybafstvi.
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3.3.8. Schvaleni/neschvaleni projektii

Schvalovéni/neschvalovani projektd provadi Ridici organ OP Rybakstvi. U projektd,
které jsou schvaleny, Ridici organ OP Rybafstvi vyhotovuje Rozhodnuti o poskytnu-
ti dotace. U projekt(, které jsou neschvéleny, Ridici organ OP Rybafstvi vyhotovuje
Zamitaci dopisy.

3.3.9. Hlaseni o zménach a jeho administrace

Pokud u Zadatele resp. pfijemce dotace nastane pred vyhotovenim nebo po vyho-
toveni Rozhodnuti jakdkoliv zména pfi realizaci projektu véetné zmén az po proplace-
ni vydaju realizovaného projektu v dobé Ihlity vazanosti na ucel, je povinen tuto zmé-
nu oznadmit na pfislusné RO SZIF. Na zakladé typu predpokladanych zmén rozlisujeme
zpUsob jejich ozndmeni zadatelem a zaroven schvalovaci/zamitaci proces SZIF. Typy
zmén jsou nasledujici (Pravidla (MZe), 2011):

« zmény, které nelze v zadném pfipadé provést;

« zmény, které nelze provést bez predchoziho souhlasu SZIF tzn. zadatel/pfijemce
dotace musi nejprve podat na RO SZIF Hlaseni o zménach a nem0ze zmény reali-
zovat, dokud neziska souhlas SZIF;

- zmény, které zadatel/pfijemce dotace muze nejprve provést a pak teprve zadat
o souhlas SZIF prostiednictvim vyplnéného formulare Hlaseni o zménach, a to
nejpozdéji v den piedlozeni Zadosti o platbu;

« zmény, které Ize provést bez souhlasu SZIF, ale pfijemce dotace je povinen zmény
zaznamenat na formulafi Zadosti o platbu;

« ostatni zmény identifikacnich a kontaktnich udaju, které |ze provést bez souhlasu
SZIF, ale zadatel/pfijemce dotace je povinen zménu oznamit pfislusnému RO SZIF
na predepsaném formuléfi Hlaseni o zméndach, a to nejpozdéji v den predlozeni
Zadosti o platbu;

«zmény, které nepatii do zadné z vySe uvedenych kategorii zmén, predklada
zadatel/ptijemce dotace na predepsaném formulafi Hlaseni o zménach na SZIF
pred jeji realizaci. Realizace zmény je mozna teprve po ziskéni souhlasu k jejimu
provedeni.

Zakladnim zplGsobem oznameni zmén je Hlasenim o zméndach v ramci OP Rybafstvi,
které si zadatel stdhne z internetovych stranek www.szif.cz. Formular Hlaseni o0 zméné
vyplnuje Zadatel pomoci Instruktazniho listu pro vyplrhovéni tohoto formulare, ktery
je umistén také na internetovych strankach www.szif.cz a pripraven ke stazeni.

HIaseni o zménach zadatel podévéa osobné na prislusném RO SZIF nebo je zasild
postou. V pripadé zasilani postou je nutné zasilat formuldi pouze doporucené. RO
SZIF zéroven musi obdrzet Hlaeni o zménéch pied stanovenym terminem predlozeni
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Zé&dosti o platbu, nebo nejpozdéji v den podani Zadosti o platbu. Zmény, predkladané
prostfednictvim formulare HIdSeni o zméndch, nesmi byt v rozporu s podminkami Pra-
videl, zejména jimi nelze ménit Ucel dotace, tzn. nesmi dojit ke zméné nézvu, popisu
projektu a mista realizace projektu v Zadosti o dotaci. Pozadovana zména, ktera by
vedla ke zméné tohoto Ucelu dotace, je zamitnuta (Pravidla (MZe), 2011).

Zmeény, které budou nahlaseny, nebo provedeny po podani Zadosti o platbu, ne-
budou akceptovany (tykd se zmén uvedenych pod druhou a tfeti odrazkou). Vysledek
schvalovaciho fizeni je SZIF povinen oznamit Zadateli/pfijemci dotace nejpozdéji do
60 kalendainich dnti od data obdrzeni Hlaseni o zménach. V pfipadé nedodrzeni ter-
minu ozndmi do tohoto terminu SZIF Zadateli/pfijemci dotace d{ivod zdrzeni (Pravidla
(MZe), 2011).

O vysledku administrace HIdSeni o zméné, tj. schvéleni/neschvéleni zmén, se vyho-
tovi a zasle zadateli Vyrozuméni o administraci HldSeni o zménach. Vyrozuméni o ad-
ministraci Hlaseni o zméndach v ramci OP Rybdfstvi, vede v definovanych pfipadech
k vydani Zménového Rozhodnuti.

PFi pFijmu Zadosti o platbu je posouzeno, zda je tfeba vyhotovit Zménové Rozhod-
nuti.V pfipadé, Ze ano Zadost o platbu nebude zaregistrovana do data obdrzeni Zmé-
nového Rozhodnuti od RO OP Rybafstvi.

Obecné informace k vyplriovani Hlaseni o zménach (www.szif.cz, online):

Udaje, u kterych nedochézi ke zméng, se do formulaie nevyplnuji. Zadatel vypise
zvIast pvodni (,soucasné znéni”) a nové pozadované udaje (,navrhované znéni*). Do
sloupce ,Cislo pole zadosti” Zadatel uvede ¢iselné oznaceni ptislusného pole Zadosti
o dotaci/finan¢ni prostfedky ve tvaru: list Zadosti a Ciselné oznaceni pfislusného udaje
(napf. A1-12).

Pfi vypliovani finan¢niho ramce Hlaseni o zméné je dilezité, aby Zadatel spravné
vyplnil vdechna pole, kterd maji na sebe ndvaznost. Nize uvadime ,ndpovédu” v ramci
prehledu poli, kterd na sebe bezprostiedné navazuji (napt. pfi zméné jednoho pole
muze v ndvaznosti na tuto zménu dojit k pfepracovani celého financovani projektu).
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- Celkové vydaje projektu (pole 8, 9) = Celkové zpusobilé vydaje (pole 12, 13)
+ Nezpusobilé vydaje projektu (pole 10, 11)
Pokud dojde ke zméné celkovych zplsobilych vydajd ¢i ke zméné nezpusobilych
vydajl projektu musi zadatel dopocitat celkové vydaje projektu, jelikoz plati vyse uve-
deny vzorec.

- Celkové zpusobilé vydaje projektu (pole 12, 13) = ZpuGsobilé vydaje, ze kterych
je stanovena dotace (investicni) (pole 14, 15) + Zpusobilé vydaje, ze kterych je
stanovena dotace (neinvesticni) (pole 16, 17)

Pokud dojde ke zméné zpUsobilych vydaju, ze kterych je stanovena dotace (inves-
ti¢ni) ¢i ke zméné zpUlsobilych vydajl, ze kterych je stanovena dotace (neinvesti¢ni),
musi zadatel dopocitat celkové zplsobilé vydaje projektu, jelikoz plati vyse uvedeny
vzorec.

- Vydaje pro spolufinancovani (dotace) investi¢ni (pole 18, 19) = Zpusobilé
vydaje, ze kterych je stanovena dotace (investicni) (pole 14, 15) x Procento
dotace (investié¢ni) (pole 11, strany A2 Zadosti o dotaci)

Vydaje pro spolufinancovani (dotace) neinvesti¢ni (pole 20, 21) = Zpusobilé
vydaje, ze kterych je stanovena dotace (neinvesticni) (pole 16, 17) x Procento
dotace (neinvestié¢ni) (pole 12, strany A2 Zadosti o dotaci)

Pokud dojde ke zméné zpUsobilych vydajl, ze kterych je stanovena dotace
(investi¢ni ¢i neinvesti¢ni) musi Zadatel dopocitat vydaje pro spolufinancovani dotace
(investi¢ni ¢i neinvesticni), jelikoz plati vy$e uvedeny vzorec.

- Soukromé vydaje (pole 22, 23) = Celkové vydaje projektu (pole 8, 9) (zpisobilé
i nezptisobilé vydaje) - Vydaje pro spolufinancovani dotace (soucet investic-
nich (pole 18, 19) a neinvesti¢nich (pole 20, 21)
Pokud dojde ke zméné Celkovych vydajl projektu ¢i zméné Vydajl pro spolufinan-
covani dotace (soucet investi¢nich a neinvesti¢nich) musi Zadatel dopocitat Soukromé
vydaje), jelikoz plati vyse uvedeny vzorec.

Soukromé vydaje vypliiuje pouze Zadatel, ktery neni Vefejnopravnim subjektem
(zaskrtl na stran& A1 Zadosti o dotaci pole ¢. 14 odpovéd’,NE”).

Vyplnovani Hlaseni o zménach a jeho podavani (zasilani) na RO SZIF musi
probihat v souladu s kapitolou Provadéni zmén Obecné casti Pravidel.
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3.4. Nejcastéjsi chyby zadateli

K nej¢astéjsim chybam Zadatele patfi:

« Prichod k registraci Zadosti o dotaci v posledni den pfijmu na RO SZIF. Napf. pfi ne-
kompletnosti povinnych pfiloh neni Zadost o dotaci zaregistrovéana, zadatel je infor-
movan o dlivodu nezaregistrovani a odchazi. Jelikoz je posledni den pfijmu, Zadatel
nestihne doplnit dokumentaci a nepoda zadost ve vyhlaseném terminu pfijmu.

- Zadatel/pFijemce dotace dle kapitoly Provadéni zmén Obecné &asti Pravidel ne-
nahlasi zménu v Zadosti o dotaci, projektu ¢i jinych dokumentech na RO SZIF. Za-
datel napf. zménu nenahlasi prostrednictvim formulare Hlaseni o zménach vibec
nebo az po realizaci zmény, ktera nelze provést bez pfedchoziho souhlasu SZIF.

+ Dodani chybnych nebo neuplnych povinnych pfiloh predkladanych pfi podani
Zé&dosti o dotaci. Zadatel by mél pfed ptijmem zadosti v Pravidlech pro zadatele
projit vsechny povinné ptilohy a ovéfit si, ze ma vSechny a obsahuji nalezitosti,
které jsou po ptilohdch vyzadovany.

« Nedodrzeni |h(t Zadatelem napf. na doplnéni zZadosti a pfiloh z administrativni
kontroly. Nedojde-li k odstranéni zadvad Zadosti o dotaci do 21 kalendafnich dnt
ode dne nasledujiciho po dni odeslani vyzvy Zadateli, povazuje se Zadost o do-
taci uplynutim této Ihty automaticky za chybnou a z tohoto ddvodu také bude
ukonéena administrace Zadosti o dotaci. Lhiita pro vyzvu SZIF k odstranéni zavad
pocina bézet dnem, ktery nasleduje po zaregistrovani Zadosti o dotaci, lhita pro
odstranéni zavad v Zadosti o dotaci pocina bézet dnem nasledujicim po dni ode-
slani vyzvy zadateli k jejich odstranéni. V pfipadé, ze by mél posledni den Ihity
pfipadnout na den pracovniho klidu nebo volna, Ih(ita se prodlouzi a bude koncit
az nejblizsi nasledujici pracovni den (Pravidla (MZe), 2011).

« Do zpUsobilych vydajli jsou zahrnované vydaje nezpusobilé, neuvedené v ciselniku
zpusobilych vydaja. Napt. v ramci opatieni 2.1. mezi nezpusobilé vydaje patfi: kesery,
saky, planktonova sitka, vyplety na drobné rybériské naradi, Snadry, vanicky aj. V tomto
opatieni 2.1. je zadatel povinen splrovat Ucel a predmét projektu po dobu lhiity vaza-
nosti na Ucel. LhGta vazanosti na Gcel je 5 let od data podpisu Rozhodnuti poskytovate-
lem dotace. Po dvou sezonach praskla laminatova vanicka a zlomeny keser nemohou
splnovat Ucel projektu po dobu 5 let po podpisu Rozhodnuti (www.szif.cz, online)

« Pofizené zafizeni v zdméru a) opatieni 2.1. musi byt pouzivano na obhospodarovani
rybnikd, nikoliv na sadky, lihné a dalsi vyrobni zatizeni, které spadaji pod zamér c).
Toto plati u véech zamér( v rdmci opatreni 2.1. vyjma dopravnich prostiedka. Pred-
loZeny projekt musi obsahovat pouze jeden ze zamér( a) az e) (www.szif.cz, online).

+Na reviry Ize zadat v zdméru c) opatieni 2.1. pouze za predpokladu, zZe se jedna
o pstruhové rybariské reviry, které jsou vyuzivany k chovu lososovitych ryb a kde je
zakazan sportovni rybolov. Nikoliv klasické pstruhové a mimopstruhové rybaiské
reviry (www.szif.cz, online).



+ U ndkupu pozemki a staveb je zpUsobilym vydajem pofizovaci cena pozemku/
stavby maximalné viak do vyse 10 % ceny tohoto pozemku/stavby, uré¢ené zna-
leckym posudkem (www.szif.cz, online).

«V rdmci opatieni 2.1., zdméru c), kédu zplsobilych vydaja ,pofizeni a instalace za-
bezpeceni aredlu sadek, rybich lihni a odchoven pred nepovolenym vstupem —
ploty, elektronické vratnice, instalace zabezpecovacich systémud” nesmi tyto ploty
a dalsi zabezpecovaci zafizeni slouzit jako ochrana proti predatorim. Na ochranu
proti predatorlim je zaméren zamér d) (www.szif.cz, online).

« Z opatieni 2.1. zdméru a) a b) Ize Zadat o dotaci na obhospodarovani rybnika.
Rybnik je definovén dle zékona 99/2004 Sb. (zdkon o rybafstvi) jako vodni nadrz
urcend predevsim k chovu ryb, ve kterém Ize regulovat vodni hladinu, véetné moz-
nosti jeho vypousténi a sloveni; rybnik je tvorfen hrazi, nadrzi a dal$imi technicky-
mi zafizenimi. Nelze Zadat pod témito zdméry na jezera, nddrze, které neumoznuji
vypusténi a volné vody (www.szif.cz, online).

3.5. Praktické rady, pomiicky a odpovédi na dotazy p¥i plnéni povinnosti
vyplyvajicich z Pravidel, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani
dotace v ramci administrace Zadosti o dotaci

« Zadatel/potencionalni zadatel musi byt pred podanim Zadosti o dotaci OP
Rybafstvi dikladné sezndmen s Pravidly, kterymi se stanovuji podminky pro
poskytnuti dotace. Aby nedochdzelo k zbyte¢nému vynaloZeni financnich
prostiedkl na zpracovani Zadosti o dotaci véetné pfiloh, ¢ dokonce realizaci
projektu a nemoznosti splnéni podminek Pravidel a neproplaceni finan¢nich
prostredka.

« Pfislusné orgédny statni spravy (tedy i SZIF) komunikuji v souladu se zdkonem
¢. 300/2008 Sb. s Zadateli/pfijemci dotace, ktefi maji zfizeny datové schranky, je-
jich prostfednictvim (Pravidla (MZe), 2011. Zadateli/pfijemci dotace jsou prostfed-
nictvim datové schranky odesilany veskeré dokumenty napf. z administrativni
kontroly Zadost o dopInéni neuplné dokumentace a Protokolem o provedené
administrativni kontrole. Pokud si zadatel nevyzvedne tyto dokumenty a nedopl-
ni pozadované informace do 21 kalendainich dnti ode dne nésledujiciho po dni
odeslani vyzvy zadateli, povazuje se Zadost o dotaci uplynutim této |hiity auto-
maticky za chybnou a z tohoto diivodu také bude ukonéena administrace Zadosti
o dotaci.

« Pfijemce dotace je povinen zajistovat publicitu realizovanych projektt dle poky-
nG uvedenych v Pravidlech pro pfislusna opatieni ¢i uvedenych mimo Pravidla.
V téchto pokynech je uveden popis technickych vlastnosti informacnich a pro-
pagacnich opatieni k projektu, specifikace loga, umisténi, format a dal3i povinné
naleZitosti, které ma publicita splnovat.
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- Predlozeny projekt musi obsahovat pouze jeden zamér. Nelze, aby podana Zadost
o dotacia v ni popsané zpUsobilé vydaje a jejich vyuziti zasahovalo do vice zdmér
(napf. u opatreni 2.1.).

- Zadatel/pFijemce dotace si pfed pfipadnou zménou v Zadosti o dotaci, pfilohach
¢i jinych dokumentech musi nejprve projit kapitolu Provadéni zmén Obecné casti
Pravidel. Nékteré zmény nelze v zZddném pfipadé provést, nékteré zmény zadatel
musi nejprve nahlasit na piislusny RO SZIF a az po jejich odsouhlaseni mlzou byt
zrealizovany, nékteré zmény lIze provést bez predchoziho souhlasu SZIF a je nutné
je nahlasit nejpozdéji v den predlozeni Zadosti o platbu, nékteré zmény Ize zazna-
menat aZ na formulafi Zadosti o platbu.

« Pfislusné ucetni doklady musi splfiovat predepsané nalezitosti ucetniho dokladu
ve smyslu § 11 zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist.
Ucetni doklady musi obsahovat oznaceni G¢etniho dokladu, obsah Géetniho pFi-
padu a jeho ucastniky, penézni ¢astku nebo informaci o cené za mérnou jednotku
a vyjadieni mnozstvi, okamzik vyhotoveni ucetniho dokladu, okamzik uskute¢né-
ni Ucetniho pfipadu, neni-li shodny s okamzikem vyhotoveni ucetniho dokladu,
podpisovy zéznam osoby odpovédné za Ucetni pfipad a podpisovy zdznam osoby
odpovédné za jeho zauctovani. Nékteré skutecnosti mohou byt obsazeny na vice
Ucetnich zdznamech (www.szif.cz, online).

- Opatfeni 2.1. - Zadatel/pfijemce dotace ma usporfadany vlastnické/najemni vzta-
hy k nemovitostem, které souviseji s realizaci projektu. Tuto skutecnost prokazuje
Zadatel/prijemce dotace v ptipadé kontroly na misté dokladem o vlastnictvi po-
zemkd ¢i nemovitosti, kterych se projekt tyka. Pokud je predmétny projekt realizo-
van v pronajatém objektu/pozemku predlozi ndjemni smlouvu na dobu nejméné
péti let od data podpisu Rozhodnuti poskytovatelem dotace. V pfipadé spolu-
vlastnictvi nemovitosti je vyzadovan pisemny souhlas spoluvlastnikii nemovitosti
vztahujici se k realizaci projektu. V pfipadé ndjemnich vztahll k nemovitostem,
které souviseji s realizaci projektu, je mozné, aby najemni smlouva na nemovitost
skoncila v dobé péti let od data podpisu Rozhodnuti, avsak musi na ni bezpro-
stfedné navazovat smlouva nova, kterd dosdhne pozadované ndjemni doby péti
let od data podpisu Rozhodnuti (www.szif.cz, online).

« Zadatel v opatfeni 2.1. a 2.4. musi splfiovat podminku definice bud mikropodni-
ku, nebo malého ¢i stfedniho podniku nebo akceptovatelného velkého podniku.
Zadatel musi pfi zafazovéni do kategorie podniku posoudit, zdali on, ¢i jini statu-
tarni zastupci nevlastni zakladni kapitél nebo hlasovaci prava v jiném podniku.
Pro stanoveni celkového poctu zaméstnanct a finan¢nich hodnot se za urcitych
podminek zapocitavaji i udaje jiného podniku (www.szif.cz, online).

Zadatel je povinen se pii podani Zadosti o dotaci, realizaci projektu a podani
Zadosti o platbu (a jinych kroki) Fidit a postupovat podle platnych Pravidel pro pfi-
slusné opatieni a podle podminek uvedenych v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
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4.ZAVER

Metodika je ndvodem k Gspé&3nému podani Zadosti o dotaci, privodcem administ-
raci a pfispiva k dalsimu zvyseni transparentnosti celého systému administrace zados-
ti OP Rybafstvi. Metodikou je také fe$eno vypracovani Zadosti o dotaci, jeji pfedlozeni
véetné Portalu farmare, nésledna registrace, administrativni kontrola, kontrola pfija-
telnosti, bodovani a dal$i navazujici aktivity. Nedilnou soucasti metodiky jsou nej¢as-
t&jsi chyby Zadateld, nejcastéjsi dotazy, praktické rady a pomucky pii plnéni povinnos-
ti vyplyvajicich z Pravidel, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovéani dotace. Tato
metodika je velmi dobfe vyuzitelnd v praxi viemi vyse uvedenymi subjekty, které jiz
zadaji, ¢i planuji zadat o dotaci v ramci OP Rybafstvi.

5. SROVNANI,,NOVOSTI POSTUPU

Tato metodika obsahuje shrnuti postup zadatele k Usp&snému podani Zadosti
o dotaci a prispiva k dalSimu zvyseni transparentnosti celého systému administrace
zadosti OP Rybdrstvi. V rdmci OP Rybafistvi se pfijem a administrace zadosti neustale
vyviji prostfednictvim IS SZIF a Portélu farmare ke zjednoduseni narokd na zadatele
pfi pfipravé Zadosti o dotace véetné pfiloh a pfi jeji nasledné administraci. Metodi-
ka dale obsahuje vyvoj a smér administrace zadosti do budoucna a predstavuje pro
zadatele dostupny zdroj kvalitnich informaci pro pochopeni zakladnich principt
a procesu podéni Zadosti o dotaci.

6. POPIS UPLATNENI CERTIFIKOVANE METODIKY

Zadatel/potencionélni zadatel o dotaci v OP Rybéfstvi se prostfednictvim této me-
todiky lehce zorientuje v zakladni problematice podavani Zadosti o dotaci OP Rybaf-
stvi a v jeji nasledné administraci na SZIF. Zadatel/potencionalni zadatel nemusi diky
této metodice vyuzit sluzeb externich poradcli a zpracovatell zadosti za Uplatu. Tato
metodika je velmi dobfe vyuzitelnd v praxi viemi vyse uvedenymi subjekty, které jiz
zadaji, ¢i planuji zadat o dotaci v rdmci OP Rybdafstvi.

7. EKONOMICKE ASPEKTY

Rozsah uplatnéni metodiky je v provozech, které jsou Zadateli/pfijemci dotace
v rdmci OP Rybdistvi. Metodika predstavuje pro Zadatele/pfijemce dotace dostup-
ny zdroj kvalitnich informaci pro pochopeni zékladnich principli a procesu podani
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Zé&dosti o dotaci a jeji nasledné administraci. Ekonomicky pfinos vychazi z pfedpo-
kladu, Ze Zadatelé/potenciondlni Zadatelé/pfijemci dotace nemuseji vyuzit sluzeb
externich poradc(, zpracovatell projektu a usetfené finan¢ni prostredky mohou byt
pouzity jinym vhodnym zplsobem podporujicim odvétvi rybafstvi.
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